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01 - DO AVISO DO EDITAL

1.1. O SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA BAHIA -
SEBRAE/BA, através do seu Pregoeiro, designado pela Resolugcédo Direx n® 09/2024, torna publico,
para conhecimento de quem possa interessar que realizara Licitagdo na modalidade de PREGAO
ELETRONICO, tipo MENOR PREGO global, destinada a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de assessoria de imprensa e producao jornalistica, nos moldes de Agéncia de
Noticias, para atender o Sebrae/BA em todo o estado, e eventualmente fora deste, sob gestdo da
Unidade de Marketing e Comunicacdo (UMC), de acordo com as especificagdes do Termo de
referéncia.

02 — DAS INFORMAGOES IMPORTANTES

2.1 Inicio do acolhimento das propostas:
Data: 31/07/2026 as 08h30min.

2.2 Limite do acolhimento das propostas:
Data: 10/08/2026 as 08h30min.

2.3 Abertura das propostas:
Data: 10/08/2026 as 08h30min.

2.4 Data do pregao e horario da disputa de precos:
Data: 10/08/2026 as 08h45min.

2.5 Formalizagao de consultas:

2.5.1 Até o segundo dia util anterior a data fixada para abertura da sessao publica, informando o
numero da licitagao, pelo e-mail: cpl.sebrae@ba.sebrae.com.br.

2.6 Envio de documentos:

2.6.1 E-mail: cpl.sebrae@ba.sebrae.com.br.

2.6.2 Telefone de contato do SEBRAE/BA: (71) 3320-4408.

2.6.3 Horario de funcionamento do SEBRAE/BA: 08h30min as 12h30min e das 13h30min as
17h30min.

2.6.3.1 Na contagem do prazo para envio dos documentos de habilitacdo e proposta de precos,
ndo serdo computadas as horas anteriores ou posteriores ao horario de funcionamento do
SEBRAE/BA, nem, tampouco, o intervalo intrajornada.

2.7 Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital sera observado o horario de
Brasilia.

2.8 Orientago6es para envio de documentos de habilitagao:

2.8.1 Os documentos necessarios a habilitagdo deverao ser encaminhados via e-mail pela empresa
arrematante, em até 04 (quatro) horas apds o encerramento da etapa de lances do pregéo, sob pena
de inabilitagcdo caso n&o atenda este prazo. Os documentos serdo analisados pelo SEBRAE/BA, e
caso estejam de acordo com as previsdes do Edital a empresa arrematante sera declarada habilitada
e consequentemente vencedora do certame.
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2.8.1.1 Caso a empresa arrematante ndo cumpra o prazo de até 04 (quatro) horas para envio
dos documentos de habilitacao por e-mail, esta sera inabilitada, passando a ser arrematante a
empresa subsequente, na ordem de classificacdo apresentada no sistema licitagbes-e do
Banco do Brasil;

2.8.1.2 A empresa subsequente, na ordem de classificacdo, que passar a constar como
arrematante no sistema licitagdes-e do Banco do Brasil, também deve atender ao prazo de até
04 (quatro) horas para envio dos documentos de habilitagdo, sendo que o descumprimento do
prazo ensejara sua inabilitagdo do certame;

2.8.1.3 O prazo de até 04 quatro) horas para a empresa subsequente enviar os documentos,
sera contado a partir do momento que esta constar como arrematante no sistema licitacoes-e
do Banco do Brasil.

2.8.2 O envio por e-mail dos documentos solicitados por determinacao do presente Edital nao
carece de encaminhamento na forma fisica, porém deve ser encaminhada a DECLARACAO DE
AUTENTICIDADE DAS COPIAS DE DOCUMENTOS., nos termos do Anexo VI, sob pena de
inabilitagcao:

2.8.3 O E-mail para envio da documentacéao € o cpl.sebrae@ba.sebrae.com.br.

2.8.4 E da responsabilidade dos interessados o acompanhamento deste Preg&o Eletrdnico no sistema
licitagcdes-e do Banco do Brasil, bem como de todas as informagdes postadas no site do SEBRAE/BA:
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, ou efetuar cadastro para o recebimento de todas as
informacdes relacionadas ao mesmo.

2.8.5 O SEBRAE/BA nao utiliza o SICAF em substituicdo a apresentacdo de documentos de habilitagao.

03 — DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

3.1 A Licitagao sera regida por este edital e seus anexos, em sessao publica, por meio da internet,
mediante condi¢bes de seguranga, criptografia e autenticagao.

3.2 Os trabalhos serao conduzidos por empregado do SEBRAE/BA, denominado Pregoeiro, mediante
a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes-e”
desenvolvido pelo Banco do Brasil S.A., diretamente no site: https://www.licitacbes-e.com.br.

3.3 O Edital e demais informagdes poderao ser obtidos de 22 a 62 feira das 8h30min as 12h30min e das
13h30min as 17h30min na sede do SEBRAE/BA nos dias uteis, no endere¢o: Rua Arthur de Azevedo
Machado, 1225, Civil Tower, Torre Cirrus, 21° Andar, Costa Azul, Cep: 41.760-000 — Salvador/BA, ou
pela Internet, no seguinte enderego: https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf e https://www.licitacoes-
e.com.br.

04 — DO OBJETO

4.1 Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de assessoria de imprensa e
producao jornalistica, nos moldes de Agéncia de Noticias, para atender o Sebrae/BA em todo o estado,
e eventualmente fora deste, sob gestdo da Unidade de Marketing e Comunicacéo (UMC), de acordo
com as especificagdes do Termo de referéncia.

05 — DA FORMALIZAGAO DE CONSULTAS
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5.1 Observado o prazo legal, os interessados poderao formular pedidos de esclarecimentos pelo e-

mail: cpl.sebrae@ba.sebrae.com.br, até o segundo dia util que anteceder a data fixada para a abertura

da sesséo publica.

5.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos prestados aos interessados, bem como quaisquer
alteracdes ao Edital, incluindo adiamento da data limite para recebimento das propostas, aviso e todos
os atos serdo divulgados por meio de Notificagdes ou Notas de Esclarecimentos, no enderego
eletrénico: https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf e https://www.licitacoes-e.com.br.

5.3 Os interessados deverao observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da
sessao, atentando, também para a data e horario para o inicio da disputa de precos, conforme disposto
no predmbulo deste edital.

06 — DO REGULAMENTO APLICAVEL

6.1 Todo o procedimento sera processado e julgado em conformidade com a Resolugcdo CDN n°
641/2026 que altera e consolida o Regulamento de Licitagbes e Contratos do Sistema SEBRAE, em
sua versao atualizada em 1° de maio de 2026, e pelo presente Edital e seus anexos.

6.2 Todas as Resolugbes supracitadas podem ser
https://www.sebrae.com.br.

encontradas no enderego eletrbnico

07 — DO VALOR ESTIMADO, DA ALOCAGAO DOS RECURSOS E DO PAGAMENTO

7.1 As despesas decorrentes desta Licitagdo estdo estimadas em no maximo R$ 1.887.099,15 (um
milhdo, oitocentos e oitenta e sete mil, noventa e nove reais e quinze centavos) /ano, conforme
tabela a seguir:

VALOR VALOR

ITEM

SERVIGO

QUANTIDA
DE
ESTIMADA

OCORRENCIA

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

UNITARI
(o]
PROPO
STO

TOTAL
PROPOSTO

S

ERVICOS DE ASSESSORIA CON

TINUADA

Coordenacga
o da
Assessoria
de
imprensa/A
géncia de
Noticias

12 (meses)

OCORRENCIA
FIXA MENSAL

R$ 8.404,53

R$ 100.854,36

Assessoria
de imprensa
para as
Unidades
Operacionai
s da Sede
do Sebrae
Bahia

12 (meses)

OCORRENCIA
FIXA MENSAL

R$ 9.007,32

R$ 108.087,84

Assessoria
de imprensa
URO1 -
Salvador

12 (meses)

OCORRENCIA
FIXA MENSAL

R$ 3.470,33

R$ 41.643,96
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Assessoria .
de imprensa OCORRENCIA
URD?2 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Barreiras
Assessoria .
de imprensa OCORRENCIA
UROS3 - Feira 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
de Santana.
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO4 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Ilhéus.
Assessoria )
de imprensa OCORRENCIA
URDS - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Jacobina.
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO6 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Juazeiro.
Assessoria
de imprensa -
OCORRENCIA
UROZ- _Santo 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Antonio de
Jesus
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
UROS - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Irecé.
Assessoria
de imprensa -
OCORRENCIA
l_JR(_)9 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Teixeira de
Freitas.
Assessoria
de imprensa -
OCORRENCIA
UR10 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Vitdria da
Conquista.
Total do Item 1 R$ 566.147,04
MENSURAGAO DOS PRODUTOS DE COMUNICAGAO ENTREGUES DENTRO DO
SERVICO CONTINUADO SOB DEMANDA (POR ANO)
Ee'am."‘?s 6 PORDEMANDA | R$744,04| R$4.464,24
speciais
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Releases,
matérias e 1600 POR DEMANDA R$ 247,14 | R$ 395.424,00
notas

Produgao 25 PORDEMANDA | R$574,04| R$ 14.351,00
em audio
Producao 25 POR DEMANDA | R$803,50| R$20.087,50
em video

Entrevistas

. 4 POR DEMANDA | R$ 1.929,04 R$ 7.716,16
e Lives
Acédo de
Relacionam 60 POR DEMANDA R$ 810,61 | R$ 48.636,60
ento
Newsletter 36 POR DEMANDA R$ 973,94 | R$ 35.061,84

. " 4 POR DEMANDA | R$ 2.400,00 R$ 9.600,00

Publicagoes
Textos
Institucionai 60 POR DEMANDA R$ 411,18 | R$ 24.670,00
s
Discursos 10 POR DEMANDA | R$ 1.052,81| R$ 10.528,10

Oficiais
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Exclusivas 120 POR DEMANDA R$ 313,33 | R$ 37.599,60

Mailing

: 10 POR DEMANDA | R$ 1.140,31| R$ 11.403,10
especial

Coletivas de

. 4 POR DEMANDA | R$ 1.938,29| R$ 7.873,16
imprensa

Contingenci
amento de 3 POR DEMANDA | R$ 3.380,19| R$ 10.140,57
crise

Total do Item 2 R$ 637.556,67

SERVIGOS FOTOGRAFICOS CONTINUOS EM SALVADOR (POR ANO)

Coordenaga
o
fotojornalist
ica da
assessoria e
de pautas
de
fotografia
referentes
3 ao ltem 4 12 meses
com
manutenc¢ao
/alimentaga
o do banco
de
fotografia e
disponibiliz
acao das
imagens

OCORRENCIA

FIXA MENSAL | R$6.576,07 | R$78.912,84

Cobertura
fotojornalist
ica de
eventos e
reportagens

da 250 POR DEMANDA R$ 840,00 | R$ 210.000,00
assessoria
no
municipio
de Salvador
(5h)

Total do Item 3 R$ 288.912,84

SERVICOS FOTOGRAFICOS SOB DEMANDA NA RMS E DEMAIS MUNICIPIOS BAIANOS (POR ANO)
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Servigos
Fotografico
snaRMS e

em cada
4 regional 600 POR DEMANDA R$ 631,36 | R$ 378.816,00

para
coberturas
locais, sob
demanda

Total do Item 4 R$ 378.816,00

SERVICOS COBERTURAS JORNALISTICAS
COMPLEMENTARES SOB DEMANDA (POR ANO)

Cobertura
de pautas
especificas
em
municipio
da Bahia
(6h)

20 POR DEMANDA | R$ 783,33 R$ 15.666,60

Total do

Item § R$ 15.666.60

R$ 1.887.099,15

Paragrafo Primeiro — A estimativa supra constitui-se em mera previsao dimensionada, néo estando o
SEBRAE/BA obrigado a realiza-la em sua totalidade, e ndo cabendo a contratada o direito de pleitear
qualquer tipo de reparacgao, portanto o SEBRAE/BA se reserva o direito de, a seu critério, utilizar ou
nao a verba prevista.

Paragrafo Segundo - Os recursos orgamentarios para fazer jus as despesas sairdo das seguintes
atividades: Projeto: Marketing e Comunicagao; Agao: Jornalismo /Com_Interna.

Paragrafo Terceiro: Para fins de pagamento, a Contratada devera apresentar ao SEBRAE/BA, Nota
Fiscal discriminada em 01 (uma) via, para liquidagao e pagamento da despesa pelo CONTRATANTE,
no prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento definitivo do objeto e envio da nota
fiscal, a ser creditada em conta corrente, acompanhada das seguintes comprovacgoes:

a) Certiddao Conjunta de Débitos aos Tributos Federais expedido pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil;

b) Certiddo de Regularidade do FGTS expedido pela Caixa Econémica Federal.

Paragrafo Quarto: No valor dos produtos/servigos estarao incluidos todos os impostos e encargos de
todas as naturezas e espécies que porventura possam recair sobre a prestagao de servicos.

Paragrafo Quinto: O pagamento do servigo objeto do Contrato sera efetuado pontualmente pelo
CONTRATANTE através de crédito na conta bancaria da CONTRATADA ou cobranga bancaria através
de boleto de responsabilidade do sacado, desde que cumpridas as condicdes estabelecidas.
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Paragrafo Sexto: O SEBRAE/BA podera deduzir do montante a ser pago o valor correspondente a
eventuais multas ou indenizagdes, devidas pela CONTRATADA.

Paragrafo Sétimo: A Nota Fiscal deve, obrigatoriamente, conter a raz&o social, endereco, CNPJ e
numero da Autorizagdo de Fornecimento que a originou, sob pena de devolugdo para ajustes.

Paragrafo Oitavo: A Nota Fiscal deve ser emitida e encaminhada para o SEBRAE/BA até o dia 20 do
més de referéncia relativo aos servicos prestados. Apds essa data, somente sera aceita pelo
CONTRATANTE a Nota Fiscal emitida com a data do 1° dia util do més subsequente.

Paragrafo Nono: Sera suspenso o pagamento se as Notas Fiscais contiverem incorrecdes. Neste
caso, elas seréo devolvidas acompanhadas dos motivos de sua rejeicéo, contando-se, entéo, o prazo
para pagamento a partir da reapresentacao.

Paragrafo Décimo: Empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL devem indicar no documento fiscal
a informacéo, bem como também, encaminha-lo juntamente com a respectiva declaragdo de qual
Anexo da Lei Complementar n°® 123/06 esta enquadrada, sob pena de que a CONTRATANTE faca a
retencgao tributaria desconsiderando o SIMPLES.

08 — DAS CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPACAO

8.1 Respeitadas as demais condicdes normativas e as constantes deste Edital, poderao participar desta
licitacdo pessoas juridicas legalmente estabelecidas no pais que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atendam as condi¢cdes exigidas neste edital e seus anexos,
devendo as mesmas atenderem as demais exigéncias deste Edital.

8.2 Nao poderao participar da presente Licitagao:
a) Empresas reunidas na forma de consércio.
b) Empresa suspensa de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE.

¢) Empresa em recuperacgao judicial ou concordataria, com concordata ajuizada anteriormente a Lei
n° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005.

d) Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de conselho técnico,
consultivo, deliberativo, administrativo ou sécios, sejam empregados ou ocupantes de cargo do
SEBRAE.

e) Empregado ou dirigente de quaisquer das entidades ao mesmo operacionalmente vinculadas.

f) Ex-dirigentes ou ex-empregados de quaisquer das entidades vinculadas ao Sistema SEBRAE,
até 180 dias da data da respectiva demisséo.

dg) Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de conselho técnico,
consultivo, deliberativo, administrativo ou sécios, que pertengam, ainda que parcialmente, a empresa
do mesmo grupo que esteja participando desta licitacao.

8.3 Caso constatado, ainda que a posteriori, alguma das hipoteses previstas no subitem 8.2, a empresa
licitante sera desqualificada, ficando esta e seus representantes incursos nas sangdes previstas neste
Edital e no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

8.4 Nenhuma licitante podera participar desta licitagdo com mais de uma proposta.

10
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09 — DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES-E

9.1 Para acesso ao sistema eletrénico Licitagbes-e, os interessados em participar do Pregdo deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco
do Brasil S.A., sediadas no Pais.

9.1.1 Os interessados em se credenciar no aplicativo Licitagcdes-e poderao obter mais informacdes
na Central de Atendimento do Banco do Brasil S.A., Capitais e Regides Metropolitanas 4004-0001 e
demais localidades 0800 729 0001, ou diretamente no site: https://www.licitacoes-e.com.br.

9.2 As pessoas juridicas e empresas individuais deverao credenciar representantes, para o recebimento
da chave de identificagdo e senha pessoal, junto as Agéncias do Banco do Brasil, mediante a
apresentagao de procuragao por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, atribuindo
poderes para formular propostas e lances, e praticar todos os demais atos e operagdes no sistema
licitacbes-e.
9.2.1 No caso de instrumento particular, devera ser comprovada a capacidade de o signatario
nomear procurador, mediante apresentacdo de copia do Estatuto ou Contrato Social em vigor, e
quando se tratar de sociedade andnima, da ata de nomeagéao do signatario.

9.3 Em sendo sdcio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa licitante, devera apresentar
cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

9.4. A chave de identificagdo e a senha terao validade de 01 (um) ano e poderao ser utilizadas em
qualquer pregao eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa
do Banco do Brasil S.A., devidamente justificado.

9.5 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou ao
SEBRAE/BA a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

9.6 O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presung¢éo de capacidade técnica para realizagdo das
transacdes inerentes ao pregao eletronico.

9.7 A licitante, ao cadastrar sua proposta, devera selecionar no campo “TIPOS DE SEGMENTOS” um
dos tipos de segmentos disponiveis relacionados com a receita bruta, para atualizar os dados
cadastrais e obter os beneficios do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE,
obrigatoriamente.

9.8 A participagao no Pregéao Eletrénico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal e intransferivel
do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precgos, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, observadas a data e horario limite estabelecidos no preambulo deste
Edital.

9.9 E recomendavel que os licitantes apresentem suas propostas com antecedéncia, ndo deixando para
cadastra-las no dia do certame. O sigilo das propostas é garantido pelo Banco do Brasil e apenas na
data e horario previstos para a abertura, as propostas tornam-se publicamente conhecidas.

9.10 O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital. A licitante declarara no sistema, antes de registrar sua proposta, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagcao exigidos neste edital, sujeitando-se as sang¢des legais
na hipétese de declaracgéao falsa.

11
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9.11. Alicitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou ao
SEBRAE/BA responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

9.12 A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara a
licitante as sanc¢des previstas neste edital.

9.13 Cabera a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.14 A licitante devera comunicar imediatamente ao Banco do Brasil (Orgdo provedor do sistema)
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviolabilidade do uso da senha, para
imediato bloqueio de acesso.

9.15 Cabera a licitante o acompanhamento de todo o pregédo, desde a publicacdo até o seu
encerramento, verificando todas as alteracdes nele procedidas.

10 - DA PROPOSTA DE PRECO

10.1 A Proposta de Prego sera enviada por e-mail com todos os documentos de habilitagdo, somente
pela empresa arrematante, e devera atender aos requisitos abaixo:

10.1.1 Ser apresentada em 01 (uma) via, digitada, em lingua portuguesa, sem emendas,
entrelinhas, ou rasuras, devidamente datada, assinada por quem tem poderes para tanto, contendo
0 nome da proponente, a referéncia ao niumero desta Licitacdo e ao nome do Contratante.

10.1.2 Os precos especificados na Proposta deverao ser expressos em moeda corrente nacional,
constando apenas 2 (duas) casas decimais ap6s a virgula, nos quais deverao estar contidos todos
os custos e despesas diretas e indiretas com o objeto desta Licitagdo, inclusive despesas com
tributos, encargos sociais, previdencidarios, trabalhistas e comerciais, taxa de administracao e lucro,
materiais e mao de obra a serem empregados, seguros, fretes, deslocamento e quaisquer outros
necessarios ao fiel e integral cumprimento do objeto deste Edital, ficando esclarecido que o
SEBRAE/BA nao admitira qualquer alegagao posterior que vise ao ressarcimento de custos nao
considerados nos precos ofertados.

10.1.3 Devera especificar o preco a ser pago pelo SEBRAE/BA, de acordo com o Anexo | — Termo
de Referéncia, e conforme Anexo Il — Proposta de Pregos deste Edital em papel timbrado da
licitante ou apenas identificada com nome ou sua razao social.

10.1.4 Ser firme e precisa, limitada rigorosamente ao objeto desta licitagdo e ser apresentada em
conformidade com os anexos deste edital, apresentando o valor unitario e total, quando for o caso.

10.1.5 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

10.2 Nao é permitido apresentar proposta para prestacdo de servico em quantitativo inferior ao
estabelecido neste Edital.

10.3 O valor a ser considerado para a disputa de precgos (etapa de lances) deve ser informado no

endereco eletrdnico (sistema licitacdes-e do Banco do Brasil), até o dia e hora estabelecidos neste
edital, observando-se as datas e horarios dos subitens 2.1 a 2.4.
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10.4 Nao serdo admitidos cancelamentos, retificacbes de pregcos ou alteragbes nas condigcbes
estabelecidas, uma vez aberta a sessao do pregéo eletrbnico.

10.5 A inclusao da proposta como anexo no sistema de pregao eletrdnico nao é obrigatoéria.

10.6 Caso o licitante inclua a proposta de pregos como anexo no sistema de pregao eletrénico, a mesma
nao podera conter nenhum elemento que a identifique (como papel timbrado ou referéncia a razéo
social da empresa, endereco, telefone, CNPJ etc).

10.7 Quando recebida por e-mail a proposta do licitante arrematante, apds o encerramento da etapa
de lances, a mesma sera analisada pelo Pregoeiro e equipe de apoio, e sera desclassificada caso
desobedeca as condi¢cdes do presente edital ou se apresentar falhas que impossibilitem a sua
compreensao.

10.8 A participacao na presente licitacdo implica para a licitante a aceitagéo plena e irrevogavel de todos
os termos, clausulas e condigdes constantes deste Edital e de seus anexos, a observancia dos preceitos
legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo.

10.9 Serao desclassificadas as propostas que apresentarem precos simbdlicos, irrisorios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos.

10.10 As condi¢des para pagamento a contratada, estdo dispostas no Anexo | - Termo de Referéncia,
conforme Art. 26 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

11 — DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

11.1 Para a habilitacdo nesta licitacdo, a empresa vencedora devera apresentar a Comissao
Permanente de Licitacdes, os documentos abaixo listados. Os documentos de habilitacido deverao ser
encaminhados pela empresa arrematante, conforme o subitem 2.8.

Paragrafo Unico — Caso a empresa vencedora venha a ser inabilitada, as empresas remanescentes
serao convocadas a apresentar os documentos de habilitagcdo, na ordem de classificagao.

11.1.1 HABILITAGAO JURIDICA

11.1.1.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no érgao
competente, acompanhado de todas as alteracgdes.
11.1.1.1.1 Nos casos em que o estatuto ou contrato social tenha sido consolidado,
DEVERA SER APRESENTADA COPIA DA CONSOLIDAGAO E ALTERACOES
POSTERIORES, devidamente registradas no 6rgado competente.

11.1.1.2 Ato de nomeacao ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no érgao
competente, na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da
apresentagao dos demais documentos exigidos no item anterior.

11.1.1.3 Registro mercantil no érgado do comércio, em se tratando de empresario.

11.1.1.4 Decreto de autorizagdo, quando se tratar de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo
o6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

11.1.1.5 Declaracao de Inexisténcia de Trabalho Escravo e Exploracao de Mao de Obra Infantil
e Adolescente, nos termos do item Il do Anexo Ill — Checklist de declaracoes.
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11.1.1.6 Declaracgao de Inexisténcia de Parentesco, nos termos do item | do Anexo Il — Checklist
de declaracoes.

11.1.1.7 Declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos, nos termos do item IV do Anexo Il —
Checklist de declaragdes.

11.1.1.8 Declaracdo de autenticidade das copias de documentos, nos termos do Anexo VI
(ASSINADA COM CERTIFICADO).

Paragrafo Unico — Os atos constitutivos apresentados deverdo guardar similaridade entre o objeto
social e o objeto da contratagéo, sob pena de inabilitagéo.

11.1.2 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1.2.1 Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa
juridica, ou de execucgao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

11.1.3 REGULARIDADE FISCAL
11.1.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

11.1.3.2 Certiddo conjunta de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(PGFN e INSS).

11.1.3.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
proponente, na forma da lei.

11.1.3.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
proponente, na forma da lei.

11.1.3.5 Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, por meio do Certificado de
Regularidade de FGTS (CRF) do domicilio ou sede da Licitante.

Paragrafo Primeiro — As licitantes constituidas como microempresas ou empresas de pequeno porte
deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

Paragrafo Segundo - Havendo alguma restricado na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de cinco dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Comissao
Permanente de Licitacdes, para regularizacdo da documentagao, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Paragrafo Terceiro — A nao apresentacao da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara na INABILITACAO da licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, podendo o
SEBRAE/BA convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para assinatura do
Contrato, ou revogar a licitagao.

Paragrafo Quarto — A microempresa ou empresa de pequeno porte devera enviar junto com o0s
documentos de habilitagdo a declaragdo de enquadramento, nos termos do item Il do Anexo Il —
Checklist de declaragdes.

Paragrafo Quinto — Os documentos especificados neste item, quando obtidos através da Internet, ndo
necessitam de autenticagao.
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11.1.4 QUALIFICAGAO TECNICA

Para fins de comprovagao da qualificagao técnica, a licitante devera apresentar:

11.1.4.1 Atestado(s) de qualificagdo técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante tenha executado servigos em valor igual ou superior a 40%
(quarenta por cento) desta licitagdo, num periodo de até 5 (cinco) ano, e, além disso, atuado em 05
(cinco) municipios de uma mesma Unidade Federativa ou de diferentes Unidades Federativas do Brasil,
reservando-se ao SEBRAE/BA o direito de conferir a autenticidade a qualquer tempo.

11.1.4.1.1 Para efeito de julgamento, serdo considerados como similares ou compativeis
os atestados apresentados pela Licitante que comprovem o fornecimento do objeto desta
licitacdo, observando-se a estimativa de valor prevista. Os atestados devem registrar
valores iguais ou superiores a 40% (quarenta por cento) da estimativa prevista para o
respectivo lote da licitacdo, sendo admitida a soma de atestados para atingir esse
percentual.

11.1.4.1.2 A empresa devera comprovar que possui no minimo 05 (cinco) anos de
atuagao na atividade de assessoria de imprensa.

11.1.4.2 Todos os documentos apresentados ficardo anexados ao processo, sendo vedada a sua
retirada ou substituigao.

11.1.4.3 Os documentos e/ou certiddes comprobatérios de regularidade ou de inexisténcia de débito
deverdao estar no prazo de validade neles consignados. Na falta dessa informacgao, serdao considerados
validos por noventa dias, contados, inclusive, da emissao, aprovacido ou da data de assinatura pela
autoridade. As excecgdes serdo avaliadas quando anexada legislacdo ao respectivo documento.

Paragrafo Unico — O referido critério visa assegurar a capacidade técnico-operacional da licitante em
executar objeto de porte compativel ao da presente licitacdo, alinhando-se ao entendimento
consolidado pelo Tribunal de Contas da Unido quanto a necessidade de proporcionalidade e pertinéncia
entre as exigéncias e o objeto licitado.

12 — DA ABERTURA

12.1 A partir do horario previsto no predmbulo do Edital, a sessdo publica na internet sera aberta por
comando do Pregoeiro.

12.2 Até a abertura da sessao, as licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

12.3 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

12.4 A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

12.5 O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participaréo da fase de lance.

12.6 Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entao as licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
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12.7 Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes deverao estar conectados ao sistema
para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado a licitante sera imediatamente informada de
seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

12.8 Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

12.9 Os lances ofertados serdo por MENOR PRECO global. Serdo consideradas, somente as 2 (duas)
casas decimais, desprezando-se as demais.

12.10 Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, dos seus
ultimos lances registrados no sistema, do menor preco global registrado, bem como da ordem de
classificagédo. O sistema nao identificara os autores dos lances registrados.

12.11 O tempo aleatdrio sera controlado pelo sistema eletrbnico, o qual encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, podendo transcorrer o periodo de até 30 (trinta minutos),
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

12.12 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do certame, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo dos lances, retornando o
Pregoeiro, quando possivel sua atuagdo no Pregéo, sem prejuizo dos atos realizados.

12.13 Quando a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do
pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apdés comunicacido as licitantes
participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgacéo.

12.14 Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto ao atendimento do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema
SEBRAE, assegurando, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, conforme procedimento descrito no “site”
https://www.licitacoes-e.com.br, e nas condi¢des a seguir:

12.14.1 Entende-se por empate aquelas situacdoes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta mais bem classificada.

12.14.2 Para efeito do disposto no subitem anterior, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera convocada para
apresentar nova proposta, a qual devera ser feita no prazo maximo de 05 (cinco) minutos
apo6s o encerramento dos lances, sob pena de preclusao do direito. Caso oferega proposta
inferior a melhor classificada, passara a condigéo de primeira classificada do certame;

b) Nao ocorrendo interesse da microempresa ou empresa de pequeno porte na forma da
alinea “a” deste subitem, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese do subitem anterior, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;

¢) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem anterior, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
a melhor oferta.

16


https://www.licitacoes-e.com.br/

I
SEBRAE ) )
— PREGAO ELETRONICO N° 016/2026

12.15 Na hipétese da n&o contratagcao nos termos previstos no subitem 12.14.1 deste edital, voltara a
condigcao de primeira classificada, a empresa autora da melhor proposta, originalmente apresentada.

12.15.1 Apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, nédo se
admitindo negociar condi¢cbes diferentes daquelas previstas neste edital. A negociacdo sera
realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

12.16 O disposto nos subitens 12.14.1 e 12.14.2 somente sera aplicado quando a melhor proposta nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

12.17 Apds encerramento do rito, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao valor estimado para a contratacdo, observados os
prazos para execugao dos servicos, as especificacdes técnicas, os parametros minimos de
desempenho e de qualidade, tributos e encargos, custos diretos e indiretos e as demais condicbes
definidas neste Edital.

13 — DO JULGAMENTO DA PROPOSTA E DA HABILITAGAO

13.1 DA PROPOSTA DE PRECOS:
13.1.1 Para o julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO global.

13.1.2 A classificagdo se dara em ordem crescente dos precos propostos, sendo considerada
vencedora, a licitante que ofertar o menor prego global, e que apresentar todos os documentos de
habilitagdo na forma exigida no edital.

13.1.3 A licitante arrematante devera apresentar, quando do encaminhamento dos documentos de
habilitacdo, a sua proposta comercial devidamente preenchida conforme Proposta de Precos
(Anexo Il).

13.2 DA HABILITAGAO:

13.2.1 A habilitagao das licitantes sera verificada por meio dos documentos abrangidos pelo Item
11 — DA HABILITACGAO, para comprovar a regularidade de situagao do autor da proposta.

13.2.2 Os documentos relativos a Habilitacdo, deverao ser remetidos por e-mail, pela empresa
arrematante, no prazo de até 04 (quatro) horas, apdés o encerramento da etapa competitiva,
observado o horario comercial.

13.2.2.1 Apds declaragao de vencedor, a licitante vencedora devera providenciar, na forma
descrita no subitem 2.8.2, a assinatura da DECLARACAO DE AUTENTICIDADE DAS
COPIAS DE DOCUMENTOS (ANEXO VI) no prazo maximo de até 24h (vinte e quatro horas),
sob pena da licitante vencedora ser inabilitada do certame.

13.2.3 No caso de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, constituida na forma
do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE, havendo restricdo na regularidade
fiscal, sera assegurado prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que a Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, desde que a justificativa da ndo apresentagdo dos
documentos sejam aceitas pelo Pregoeiro.
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13.2.3.1 A ndo apresentacao de documentacao devidamente regularizada, conforme previsto
no Regulamento de Licitacbes e Contratos do Sistema SEBRAE, no prazo definido no
subitem anterior, acarretara a inabilitagdo da Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP.

13.2.4 A licitante vencedora devera encaminhar o detalhamento da proposta, no valor do menor
preco global cotado ou negociado, nos prazos e formas fixadas.

13.2.5 Se a proposta ou o lance de menor preco global nao for aceitavel, ou se a PROPONENTE
desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente,
na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que
atenda o Edital. Também nessa etapa, a negociacao sera realizada na forma do subitem 12.15.1
deste Edital.

13.2.6 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de classificacédo e habilitacao.

13.2.7 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o Pregoeiro declarara a licitante
como vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do referido Pregao, caso nao haja recurso.

14 — DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

14.1 O ato convocatdério podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 02 (dois) dias uteis antes da
data fixada para a abertura dos envelopes. Ndo sendo impugnado o ato convocatério neste prazo,
preclui o direito de a Licitante impugnar toda a matéria nele constante.

14.1.1 As impugnacdes ao ato convocatério deverdo ser encaminhadas, por escrito, a Comissao
Permanente de Licitacbes do SEBRAE/BA, através do e-mail: cpl.sebrae@ba.sebrae.com.br.

14.1.2 Acolhida a impugnac&o contra o ato convocatorio, sera designada nova data da abertura
dos envelopes.

14.1.3 Cabera ao SEBRAE/BA decidir sobre a impugnacao até o dia anterior a data prevista para
a abertura dos envelopes.

14.2 A apresentagdo de impugnagao, apds o prazo estipulado no subitem 14.1, ndo a caracterizara
como tal, recebendo tratamento como mera informagao.

15 — DA INTERPOSIGAO DE RECURSOS

15.1 Encerrada a etapa de lances e, ap6s a declaracdo de vencedor, as licitantes deverdo consultar
regularmente o sistema para verificar quem foi declarada vencedora e se esta liberada a opgéao para
interposicao de recurso.

15.1.1 A partir da liberagéo qualquer Licitante podera manifestar, em até 24 (vinte e quatro) horas,
a intencdo de recorrer.

15.1.2 Apds findo o prazo dedicado a manifestacdo da intencdo de recorrer serd concedido
automaticamente o prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentagcao das razbes da interposicao de
recurso, a serem apresentadas através do e-mail: cpl.sebrae@ba.sebrae.com.br.
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15.2 O Recurso dependera de manifestacado anterior contendo a motivagao da licitante durante a
Sessao Publica, em campo proprio do sistema, com registro da sintese das suas razdes, sendo-lhe
concedido, nos termos do subitem 15.1.2, o prazo de 2 (dois) dias uteis para apresentar as razdes de
recurso relacionadas a intengdo manifestada.

15.3 Vencido o prazo de recurso com a efetiva interposicao do recurso, serdo intimadas as demais
licitantes para, querendo, apresentarem contrarrazées ao recurso, sendo-lhes assegurado vistas
imediatas dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

15.3.1 As licitantes interessadas poderao apresentar contrarrazbes ao recurso em até 02 (dois)
dias uteis, contados da data de publicagcédo e notificagdo acerca do recurso interposto, nos sites
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf e https://www.licitacoes-e.com.br.

15.4 A falta de manifestacao motivada da licitante, na forma do subitem anterior, quanto a intengao de
recorrer, bem como a ndo apresentacéo das razdes de recurso, importara na decadéncia desse direito,
ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

15.5 Os recursos, por escrito, serdo dirigidos ao Diretor Superintendente do SEBRAE/BA, por
intermédio da Comissao Permanente de Licitagbes.

15.6 Os recursos serao julgados no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data final para sua
interposicao, pelo Superintendente do SEBRAE/BA ou por quem este delegar competéncia.

15.7 Os recursos referentes a habilitagéo, a inabilitagdo e ao julgamento das propostas serdo recebidos
no efeito suspensivo, e o seu acolhimento importara a invalidagcado apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.7.1 Fica reservado a Comissao Permanente de Licitagdes o direito de, motivadamente e
havendo interesse para o SEBRAE/BA, atribuir efeito suspensivo aos demais recursos interpostos.

15.8 Nao serdo conhecidas as interposicdes de recursos fora do prazo estabelecido no item 15.1.2.

16 — DAS PENALIDADES

16.1 A prética de ilicito em qualquer fase do procedimento licitatorio implicara na desclassificagdo da
Licitante e na aplicagéo de penalidades legais, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

16.2 Até a assinatura do Contrato, a Licitante vencedora podera ser desclassificada, se 0 SEBRAE/BA
tomar conhecimento de fato, superveniente ou ndo, desabonador a sua habilitagdo juridica,
regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira e qualificacdo técnica, nao apreciado pelo
Pregoeiro.

16.3 A desisténcia formulada por qualquer das Licitantes, apds a abertura das propostas, sujeitara a
desistente ao pagamento de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor de sua proposta escrita
ou do valor consignado na ata da sessao, exceto se a desisténcia ocorrer por motivo justo decorrente
de fato superveniente, e aceito pelo Pregoeiro.

16.4 O ndo comparecimento da Licitante vencedora ou a sua recusa injustificada em assinar o Contrato
dentro do prazo fixado caracterizara o descumprimento total da obrigacao assumida, acarretando a
aplicagao das seguintes penalidades:

a) Perda do direito a contratagéo;
b) Multa de até 10% sobre o valor da proposta escrita;
c) Suspensao do direito de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE/BA, de acordo com a
Resolugdao CDN n° 641/2026.
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17 — DA PRESTAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1 A Contratada devera prestar, em nome do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do
Estado da Bahia — SEBRAE/BA, em até 10 (dez) dias contados da assinatura do contrato, uma das
garantias previstas no Artigo 37 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE,
correspondente a 1% (um por cento) do valor do contrato, sem prejuizo das regras do ANEXO V —
Condicbes para a Prestacao de Garantia Contratual.

Paragrafo Unico - Em caso de prorrogagdo da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser renovada
em até 10 (dez) dias, contados a partir da assinatura do Termo Aditivo, mantendo-se o percentual de
1% (um por cento) sobre o valor do contrato.

18 — DO CONTRATO, DO PRAZO DE EXECUGAO E DA VIGENCIA

18.1 Homologada a licitacdo e observadas as disposi¢gdes do Termo de Referéncia, sera formalizado o
Contrato — Anexo IV, com o fornecedor primeiro classificado.

18.2 O SEBRAE/BA podera convocar formalmente o(s) licitante(s) vencedor(es), com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro horas), para assinatura digital do Contrato.

18.2.1 Sera condicao para assinatura do Contrato:

a) Que o licitante vencedor mantenha as condi¢des de habilitagao juridica, ja definidas no
presente edital.

b) Que o(s) representante(s) legal(is) da licitante vencedora disponha(m), no ato da assinatura
do contrato, de certificado digital e-CPF, tipos A1 ou A3, valido junto ao ICP-Brasil e sua
cadeia hierarquica de confianga que garantem a identificacéo do cidadao brasileiro, vinculado
ao Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

18.2.2 O prazo previsto no subitem 18.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando,
durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo SEBRAE/BA.

18.3 No caso do fornecedor classificado em primeiro lugar, depois de convocado, ndo comparecer ou
se recusar a assinar o Contrato, sem prejuizo das cominagdes a ele previstas neste Edital, o
SEBRAE/BA registrara os demais licitantes, na ordem de classificagdo mantido o prego do primeiro
classificado na licitagao.

18.3.1 A convocacao acima referida podera ser feita por e-mail e sera publicada no site
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

18.4 O Contrato podera ser aditado nas hipéteses de complementagao ou acréscimo dos servigos que
se fizerem necessarios em até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial, respeitado o limite da
modalidade.

18.5 Da execugao:

18.5.1 O inicio de execugao dos servigos devera ocorrer no prazo de até 7 dias corridos apés
assinatura do contrato, salvo outro prazo expressamente acordado entre o Sebrae e a contratante.

18.6 Da vigéncia:
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18.6.1 O periodo de vigéncia da contratacao € de 24 (vinte equatro) meses, apds a assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, por competente Termo Aditivo, até o limite maximo de 10 (dez)
anos, conforme previsto no Regulamento de Licitagées e Contratos do Sistema SEBRAE.

18.6.2 O contrato podera ser aditado nas hipéteses de acréscimo que se fizerem necessarios em
até 50% (cinquenta por cento) do seu valor inicial.

19 — DO REAJUSTE DE PRECOS

19.1 Decorrido o periodo de 12 (doze) meses da data do orgamento estimado do certame licitatério em
epigrafe, os valores poderéo, a critério das partes, sofrer corregéo anual pelo indice Nacional de Precos
ao Consumidor - INPC do ano anterior, o que for economicamente mais vantajoso para o SEBRAE/BA,
na auséncia destes, por qualquer outro indice determinado pelo poder publico.

20 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

20.1 Fica reservado ao SEBRAE/BA o direito de revogar, no todo ou em parte, a presente Licitagao por
conveniéncia administrativa, sem que caiba as Licitantes direito a qualquer reclamagao, reparacgao,
ressarcimento ou indenizagao de qualquer espécie.

20.2 As ocorréncias havidas durante a realizacido da Licitacdo serdao resolvidas pela Comissao
Permanente de Licitagdes e constara em Ata de Reunido, cabendo-lhe proceder as diligéncias
necessarias a integral instrugdo do Processo.

20.3 A Contratada mantera as condicdes existentes nas fases de habilitacdo e qualificacao.

20.4 Nenhuma indenizacao sera devida as Licitantes pela aquisicdo dos elementos necessarios a
organizagao e apresentagao das propostas.

20.5 Em qualquer desses casos, a seu exclusivo critério, o SEBRAE/BA podera exercer a faculdade
prevista no item 20.1 deste Edital ou chamar a Licitante imediatamente mais bem qualificada para
assinar o Contrato, nas condi¢cdes de sua proposta, desde que aceitas as mesmas condi¢des de
habilitagdo da Licitante vencedora, conforme Art. 28, §3° do Regulamento de Licitagbes e Contratos do
Sistema SEBRAE.

20.6 So sera permitida a participacdo de empresa do ramo especifico constante no contrato social ou
estatuto social, ou que contenha em seu objeto outras atividades correlatas.

20.7 E da responsabilidade dos interessados o acompanhamento das informagdes deste Pregdo
Eletrénico no sistema licitagdes-e do Banco do Brasil e/ou no site do SEBRAE/BA, no enderego:
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf. E opcional a realizagdo de cadastro para o recebimento de
todas as informagdes relacionadas ao mesmo.

20.8 Os casos omissos nesse Edital serao resolvidos pela Comissdao Permanente de Licitagbes com a
aplicagao das disposigdes do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE/BA e,
subsidiariamente, com os principios de direito inerentes as licitagdes, com a Lei Federal n° 14.133/2021
e demais disposi¢oes aplicaveis a espécie.

20.9 Havendo contradigbes entre o Edital de licitagdo e a minuta do Contrato, prevalecerdo as
disposicdes do Edital.
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20.10 O foro da Comarca de Salvador, Bahia, € o competente para dirimir as questdes oriundas desta
licitacdo e da relagéo juridica dela decorrente.

20.11 E vedada a subcontratacdo de empresas participantes do certame, conforme Art. 39 do
Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

21 - DOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O EDITAL

ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

ANEXOIII PLANILHA DE PRECOS

ANEXO lll | CHECKLIST DE DECLARAGOES

ANEXO IV | MINUTA DO CONTRATO

ANEXOV CONDIGOES PARA A PRESTAGAO DE GARANTIA CONTRATUAL

ANEXO VI |DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE DAS COPIAS DE DOCUMENTOS

ANEXO VIl | LISTA DE UNIDADES REGIONAIS

ANEXO VIl | TERMO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE

Salvador, 31 de julho de 2026.

Daniela Sousa Ferreira
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Contratacido de empresa especializada na prestacao de servigcos de assessoria de imprensa e
producao jornalistica, nos moldes de Agéncia de Noticias, para atender o Sebrae/BA em todo o estado,
e eventualmente fora deste, sob gestdo da Unidade de Marketing e Comunicag¢ao (UMC), de acordo
com as especificagcdes deste edital.

2. OBJETIVO

2.1 Com esta contratacio objetiva-se dotar o Sebrae/BA de servigos jornalisticos caracterizados como
assessoria de imprensa, produgdo de conteudos jornalisticos e relacionamento com veiculos de
comunicagao. Na organizacao, esta assessoria se estrutura num modelo sistémico nacional de Agéncia
de Noticias — a Agéncia Sebrae de Noticias (ASN). Desta forma, ela atua em consonancia com o
direcionamento estratégico do Sistema Sebrae, que visa reafirmar o Sebrae como instituicdo
especialista em pequenos negdcios, trabalho que encontra na imprensa parceiros aliados nesta misséo.

2.2 Da opgao pela escolha por lote tnico

A opgao pelo lote Unico revela-se necessaria para o presente objeto, haja vista que garante a eficiéncia
técnica e a qualidade do servigco, proporcionando melhor e eficaz controle e gerenciamento pelo
SEBRAE/BA. A coordenacao centralizada deste servico permite a Agéncia de Noticias organizar,
propor e responder as pautas e necessidades da imprensa no vasto territério baiano, garantindo
também uniformidade no direcionamento e producao noticiosa da ASN, além de padronizar um servigo
que é diretamente responsavel pela imagem da organiza¢ao na midia.

2.2.1 Compete salientar que a obrigatoriedade da adjudicagéo por item, nos casos em que 0
objeto seja divisivel, € mitigada nesse certame, uma vez que esta medida € prejudicial ao
conjunto do objeto. E 0 que se depreende da Sumula n® 247 do TCU.

2.2.2 Em que pese o fracionamento por lotes assegurar competitividade, deve-se observar que,
nessa licitagcdo, a divisdo em lotes culminaria numa excessiva pulverizacdo dos servigos,
maximizando a influéncia de fatores que contribuem para tornar mais dispendiosa a contratacio.

2.2.3 Nesta linha de inteleccdo, a solugdo mais adequada deve ser observada no caso concreto,
sendo que, para esse objeto, a licitagdo por lote Unico revela-se mais vantajosa e afim a um
servigo de Agéncia de Noticias padronizado, nos moldes nacionais preconizados.

2.3 Da natureza comum dos servigos:
Os servigos objeto da pretendida contratagédo s&o considerados comuns, conforme preceitua o
paragrafo unico, do Art. 1°, Paragrafo Unico da Lei 10.520/2002, e Art. 4°, § 1° do Decreto 5.450/2005,

estando seus padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais do mercado.

2.3.1 Vale também frisar que a natureza comum do objeto estd amparada em acérdao do
Tribunal de Contas da Unido TCU (TC-001.467/2017-4), que estabelece que servigos de
assessoria de imprensa podem ser objetivamente definidos e licitados mediante pregao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
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3.1 Em virtude da alta demanda por informacgao qualificada e bem apurada sobre o universo das micro
e pequenas empresas (MPE) e do empreendedorismo, o Sebrae/BA é uma referéncia para toda a
midia, que busca na organizagdo uma fonte constante para suas pautas. A atuacdo da empresa possui
grande apelo junto a sociedade e desperta o interesse dos diversos veiculos de comunicagao, que se
desdobra na necessidade de produzir conteudo noticioso para diferentes canais e para as redes sociais
com entrevistas, produgao de texto, de audio, em video, fotografia e outros formatos digitais e offline.

O bom uso da comunicacao e o relacionamento com os veiculos de imprensa requerem olhar
profissional, capaz ainda de atender a uma organizag&o que atua num territorio de grandes dimensdes,
com sua diversidade regional e de publicos, além da diversidade de atores na comunicacgao local.

E preciso ainda dar visibilidade aos cases de sucesso dos empreendedores baianos, estimulando que
a midia dé relevancia as pautas dos pequenos negécios, essenciais para o desenvolvimento local. Esta
visibilidade se reverte ainda na atencéo do publico, uma vez que segundo a pesquisa de imagem do
Sistema Sebrae (2024), 74% dos entrevistados chegam as solugdes do Sebrae “por noticias ou
matérias na imprensa” e 76% citaram que chegaram ao Sebrae “por meio da TV.”

De forma estratégica — tanto pela sua atuacdo na promocao institucional e dos servicos do Sebrae
quanto na sua relevante contribuicido para a causa das micro e pequenas empresas — a assessoria
desenvolvida no formato de Agéncia de Noticias € um brago fundamental de comunicagédo para a
organizagao atingir suas metas e missao institucional junto aos pequenos negdcios baianos.

4. ESPECIFICACAO DO SERVIGO/PRODUTO

4.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de assessoria de imprensa e producao
jornalistica para o Sebrae/BA, na Sede e em suas Regionais, sob a gestdo da Unidade de Marketing e
Comunicagao (UMC). Os servigos a serem realizados compreendem relacionamento com a imprensa;
articulagdo para promogao via imprensa de servigos, programas, projetos e acdes do Sebrae/BA;
fotografia; coleta e selecdo de dados e informagdes de interesse jornalistico; producdo de pautas;
articulagdo com fontes e acompanhamento de entrevistas, gravagoes e lives; criagdo de mailing lists;
coberturas e elaboragdo de conteudos jornalisticos na forma de releases, publicagbes impressas e
digitais, producao de newsletters e audiovisual. Além disso, compreende o trabalho de assesoramento
e gestao de crise de imagem. Todo o conteudo jornalistico serve a alimentagédo das plataformas do
Sebrae, a exemplo dos sites e Redes Sociais corporativas, de parceiros e para distribuicdo a midia
impressa e eletronica, incluindo radio, televisao e internet.

4.1.1 Os servicos de assessoria de imprensa tém natureza continuada, devendo ser executados
de maneira ininterrupta de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

4.1.2 E parte inerente a esta contratagdo, o servico de coordenacgéo das atividades com gest&o
da pauta e da produgao de todos os servigos descritos no Termo de Referéncia. O servigo de
coordenacgao é ainda responsavel pelo acompanhamento dos resultados e do desempenho da
assessoria de imprensa, que devera atuar de forma estratégica e visando ao fiel cumprimento
das tarefas especificadas abaixo, do planejamento a execugao:

4.1.2.1. Servicos Essenciais da Assessoria de natureza continuada (ltem 1):

a) Coordenacao da Assessoria de Imprensa e Agéncia de Noticias: gestdo dos servicos e
prestadores de servigo afetos ao contrato, com contatos e respostas as demandas do Sebrae

e da imprensa. Programagdo de pautas e sua constante atualizagdo para a equipe,
acompanhamento da cobertura da imprensa, propondo ag¢des junto a midia que fortalegam

a imagem institucional do Sebrae na Bahia, divulguem os objetivos, desempenho e eficacia
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e beneficios de sua atuagdo e mitiguem riscos e crise de imagem organizacional; analise e
entrega de todos os servicos contratados e listados sob responsabilidade da licitada. Busca
por assuntos de interesse, dados e fontes para serem transformados em pautas para a ASN;
producao textual (releases, artigos e notas) e audiovisual jornalistica; edicdo de textos
conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, além de fechamento e entrega dos
relatérios de servico.

Assessoria de imprensa para as Unidades Operacionais da Sede do Sebrae Bahia:
servico realizado ‘in loco’, com reunides (presenciais ou a distancia), organizacao de pautas,
producao de mailing, identificagdo de personagens e cases, articulagao com imprensa local,
atendimento de demandas da imprensa e parceiros, envio de releases, follow up e demais
atividades previstas nos itens 1 e 2 (para as agdes da Sede do Sebrae Bahia). Os
prestadores deste servigo atuarao sem vinculo direto a Sede, preferencialmente no municipio
de Salvador, atendendo sob demanda ao Sebrae Bahia. Demandas de viagens a servigo
serao descritas no item 8: 8.10, 8.11, 8.12.

Assessoria de imprensa para as Unidades Regionais do Sebrae Bahia UR 01 a UR10:
servico realizado ‘in loco’, com reunides (presenciais ou a distancia), organizacao de pautas,
producao de mailing, identificagdo de personagens e cases, articulagao com imprensa local,
atendimento de demandas da imprensa e parceiros, envio de releases, follow up e demais
atividades previstas nos itens 1 e 2 (para a regidao de abrangéncia de cada Regional). Os
prestadores deste servigo atuardo sem vinculo direto as Regionais, preferencialmente nos
municipios sede, atendendo sob demanda ao Sebrae Bahia. Demandas de viagens a servi¢o
serdo descritas no 8: 8.10, 8.11, 8.12. A lista de Unidades Regionais de 01 a 10 esta
disponivel no Anexo VII.

4.1.2.1.1 Estes servicos de assessoria, dotados de natureza fixa e initerrupta,
compreendem ainda:

a) Contato ativo e articulagcao diaria com a midia local, estadual e nacional e
parceiros para promover maior aproximagao entre os veiculos e o Sebrae, identificar
veiculos e oportunidades de divulgagdo de assuntos de interesse do Sebrae, propor
matérias, abrir espagos para entrevistas de representantes do Sebrae, enviar e disparar
matérias, releases e outros produtos jornalisticos para o mailing e realizar follow up
com vistas a garantir o maior aproveitamento das pautas da Agéncia na imprensa.

b) Preparagdo e acompanhamento de entrevistas e lives das fontes de
informacao do Sebrae/BA, com briefing/notas técnicas, marcagcao e acompanhamento
da entrevista/live. Definicdo de representante(s) do SEBRAE/BA para contatos ou
entrevistas com a imprensa, de acordo com o perfil do colaborador, o tema em pauta e
o seu enfoque estratégico. Agendamento e acompanhamento de entrevistas
concedidas pela diretoria e outros profissionais da instituigao.

c) Atendimento (contato reativo) as demandas da imprensa e parceiros,
garantindo respostas dentro dos prazos adequados solicitados pelos veiculos,
indicando fontes (pessoas) do Sebrae/BA ou parceiros, outras fontes de informacgéao
como sites, documentos, etc; cases e personagens, notas de esclarecimento que
posicionem o Sebrae/BA frente a solicitagao. Preparagao e analise do conteudo das
respostas as demandas da imprensa, acionando a area do SEBRAE/BA responsavel
pelo assunto. Atendimento as demandas dos meios de comunicagcdo com referéncia
aos produtos disponibilizados pela Agéncia SEBRAE de Noticias e do Sebrae.
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d) Edicdo, revisdo de noticias e publicagdo de conteudos (textos e
audiovisuais) no site da Agéncia Sebrae de Noticias e/ou outros sites de
comparitthamento de noticias do Sebrae.

e) Entrega do mailing de jornalismo estadual completamente atualizado nos
meses de Janeiro, Junho e Outubro.

f) Relatérios de servigo: producdo de Relatorios de gestdo e resultados da
assessoria para efeitos de acompanhamento do servigo e seu pagamento. Sao até 13
relatorios para recobrir o ano. O relatério mensal tem como base o trabalho de
assessoria de imprensa: a cada més, a assessoria deve elaborar relatério e planilha de
memoria de calculo, listando todas as atividades realizadas no trabalho da assessoria,
bem como quantitativos das producbes da assessoria, conforme modelo
disponibilizado pela UMC.

4.1.2.2. Produtos de comunicacgao entregues dentro do servigo de Produgao Jornalistica
(Item 2):

a)

b)

d)

Relatérios Especiais: Producdo sob demanda de relatérios especiais de resultados da
assessoria de imprensa para projetos e agoes especificas do Sebrae. Sao até 6 relatorios no
ano sobre o trabalho de jornalismo e assessoria na promocido de atividades/eventos
solicitados pelo Sebrae/BA. Devem constar a estratégia da assessoria, 0s releases/matérias
produzidos, espacos abertos na imprensa com o aproveitamento de pauta; fotos e videos
que comprovem o trabalho realizado, além de dados estratégicos de balango como:
quantitativos de atendimentos realizados a imprensa, releases produzidos, releases
aproveitados e demais agbdes que atestem o trabalho estratégico e eficiente da assessoria
no contato com a midia para aqueles projetos solicitados.

Releases, matérias e notas: Coberturas de pautas e producao de até 1600 releases (até
12 noticias produzidas por praga no més), matérias e notas no ano (pré e pos agdes do
Sebrae, a depender da estratégia e necessidade), e publicagdo no site da Agéncia Sebrae
de Noticias, sites, hotsites e demais plataformas do Sebrae e de parceiros com envio para
imprensa e demais fontes. O servico inclui a produgao, revisao e edigdo de matérias/textos
jornalisticos a partir de demandas das areas, relatorios técnicos, pesquisas e demais fontes
de informagao do Sebrae, e alimentagao constante do site da ASN e demais plataformas da
casa e para plataformas de parceiros.

Produgao em audio: Produgéo no ano de até 25 conteudos em udio/blocos de audio (até
02 minutos) como entrevistas, depoimentos e gravagdes jornalisticas para a ASN, veiculos
de imprensa, podcasts/programetes, com entrega do off e do material gravado a ser editado
pela UMC. Podera ser feito em smartphone com alta definicdo e utilizagado de microfone
lapela para celular.

Producao em video: Produgido no ano de até 25 conteudos de video/blocos de conteudo
(até 02 minutos), com entrega da filmagem, feito em smartphone com alta definicédo e
utilizacao de microfone lapela para celular, para agdes internas ou externas do Sebrae/BA,
a ser editado pela UMC.
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e) Entrevistas e Lives: Apresentagdao e conducgao de até 4 entrevistas/lives ao ano (roteiro
previamente aprovado) em evento ao vivo ou gravado para o publico interno ou externo, com
duracgao de até 4h.

f) Acao de Relacionamento: Realizar até 60 visitas no ano, sob demanda, para
relacionamento e promog¢ao de acdes do Sebrae em redagdes, veiculos de comunicacao e
parceiros.

g) Newsletter: Com base nas noticias de destaque no site da ASN, producio textual e
fotojornalistica, edicdo e webdesign de até 36 boletins informativos eletrénicos (Newsletter)
por ano, e envio de Newsletter para grupos jornalisticos.

h) Publicag6es: Programagao de pautas e produgao de fotos e textos para matérias, edigéo e
revisao de até 4 Revistas, Jornais e/ou Informes no ano, externos ou internos, impressos ou
digitais, do Sebrae. A diagramacido e editoracdo do material, bem como sua possivel
impressao ou divulgacao nas plataformas digitais, estdo a cargo da UMC.

i) Textos Institucionais: Producao anual de até 60 textos (artigos, notas de posicionamento —
até 5 laudas)

j) Discursos Oficiais: Producédo anual de até 10 discursos oficiais do Sebrae/BA (até 10
laudas).

k) Exclusivas: Producao no ano de até 120 noticias e sugestbes de pautas diferenciadas e
exclusivas para os veiculos atentando para as diferentes editorias e veiculos, que
comprovadamente pelo trabalho da assessoria gerem repercussdo como matérias de TV, de
radio ou de web/impresso, com objetivo de conseguir a publicagéo de noticias exclusivas do
SEBRAE/BA em espagos privilegiados, bem como fortalecer o SEBRAE como fonte
fidedigna e respeitavel sobre o universo dos pequenos negocios.

I) Mailing especial: Montagem de até 10 mailings especificos no ano, sob demanda, de
jornalistas, comunicadores, influenciadores, parceiros e stakeholders para projetos, agdes e
eventos promovidos pelo Sebrae/BA, inclusive com sugestdo de convidados para eventos
especificos com impacto na midia.

m) Coletivas de imprensa: Preparacdao no ano de até 4 coletivas de imprensa sob demanda
desde a mobilizacio, apoio a preparagao de press kits com material disponibilizado pela
UMC, e convocacao dos veiculos, ao acompanhamento da coletiva, viabilizando, em
conjunto com as areas técnicas pertinentes, langamentos de projetos, eventos, pesquisas e
as agodes estratégicas do Sebrae. Para efeitos de contabilizagdo do item sera apresentado
pela contratada um Resumo Descritivo da coletiva.

n) Contingenciamento de crise: elaboracado de até 3 planos e implementagcédo da estratégia
para situagdes de crise de imagem institucional, com indicagao de fonte e porta-voz, e o
tratamento mais adequado, seja com notas de posicionamento, indicagao de realizagao de
coletivas, mobilizacao de imprensa de forma a resguardar a imagem da organizagéo na midia
etc. Para efeitos de contabilizagdo do item sera apresentado pela contratada um Resumo
Descritivo onde conste a situagao problema identificada, a estratégia adotada, prints das
acdes mitigatdrias tomadas, fotos comprobatdrias, de acordo com o plano.

4.1.2.3. Servicos fotograficos continuos em Salvador (ltem 3):
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a) O servico inclui o controle diario de demandas de fotografia, a coordenacdo de pautas de
fotografia referentes também ao Item 4 e manutengéo/alimentagdo do banco de fotografia,
disponibilizando as imagens no site da ASN, outros sites de compartilhamento de imagens,
em impressos e produtos de comunicagao do Sebrae Bahia e de parceiros apds as pautas.
Considera-se de natureza ininterrupta, pois pode haver necessidade de coberturas de
eventos em fins de semana e feriados, bem como requer permanente trabalho de edicdo de
imagens no software disponibilizado pelo Sebrae/BA (Lightroom ou similar).

b) Cobertura fotojornalistica de eventos, acdes e reportagens da assessoria no municipio de
Salvador. Este servico compreende até 250 saidas no ano (considerando uma saida o
periodo de até 5h)

4.1.2.4. Servigos fotograficos sob demanda na RMS e demais municipios baianos (ltem 4):

a) Servico Fotografico — Seréo disponibilizadas até 600 saidas no ano para atender, exceto a
capital do estado, os municipios da regido metropolitana de Salvador e na area de atuacao
das regionais, para coberturas locais, sob demanda. A remuneragao dos servigos prestados
sera em carater de reembolso a licitada mediante entrega do trabalho fotografico solicitado,
considerando a saida de até 5 horas e incluindo ja4 no valor despesas de transporte,
alimentacao e hospedagem se houver.

4.1.2.5. Servigos de coberturas jornalisticas complementares sob demanda (ltem 5):

a) Coberturas jornalisticas complementares - para cobertura de pautas especificas, preparagao
de releases, envio para a imprensa local, sob demanda, para eventos e agbes do Sebrae/BA
nos municipios fora da capital do estado e fora dos municipios sede dos escritérios regionais,
por conveniéncia do Sebrae Bahia e preservacao dos servigos operacionais nas regionais,
poderdo vir a ser contratados até 20 servigos jornalisticos complementares no ano,
considerado 1 servico o trabalho jornalistico de 6h mediante apresentagdo de relatorio
constando a acao de cobertura e releases produzidos, e-mails enviados, fotos e demais
comprovagdes que atestem a prestacdo do servico. A demanda sera passada com pelo
menos 24h de antecedéncia pela Unidade de Marketing de Comunicacdo para que a
empresa providencie a prestagao do servico em municipio de uma das nossas Unidades
Regionais na Bahia.

4.2. O Sebrae nao se obriga a contratar a totalidade dos servigos descritos.

5. DA INFRAESTRUTURA PARA EXECUGCAO DOS SERVIGOS

5.1. A empresa contratada deve apresentar, em até 10 dias, o curriculo e copia do Diploma dos
profissionais prestadores de servico que compdem a equipe minima. Para cumprir a cobertura das
pautas/produgcdo de conteudo jornalistico por sua equipe, a licitada deve se certificar que seus
prestadores de servigo tenham a disposic¢ao:

a) celulares conectados a Internet e microfones de lapela
b) laptops/computadores conectados a Internet
c) camera fotografica para o repoérter fotografico

5.1.2. A equipe minima de prestacdo de servico deve ser estimada contendo: 2 jornalistas
coordenadores e editores, 1 jornalista para atendimento a sede e edigédo, 1 fotografo e editor de
imagens, 10 jornalistas correspondentes — sendo um para cada uma das 10 unidades regionais do
Sebrae.
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5.1.2.1 A empresa contratada deve formar cadastro com profissionais de fotografia — repérter
fotografico — em cada regional para as coberturas locais, sob demanda, apresentando a listagem a
Unidade de Marketing e Comunicagao.

5.1.2.2. Considerando que estes servigcos sao acessorios e eventuais, a remuneracio destes
profissionais sera feita em carater de reembolso, considerando uma saida de até 5h, que devem
contemplar os custos de producéo e da contratada.

5.3. A Unidade de Marketing e Comunicacao, apoés o periodo acima estipulado, podera fazer uma visita
técnica a empresa contratada do certame para verificagdo das exigéncias constantes do Edital.

6. DAS CONDIGOES PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1 A empresa devera manter suporte inerente aos servigos a serem executados, garantindo um servigo
de alto padréo, sem custo adicional para o SEBRAE/BA, suporte esse constando de:

a) Gerenciamento de Contrato e das atividades administrativas, financeiras e logisticas inerentes
a contratacgao;

b) Gerenciamento de prestadores de servigo local e remotamente;

c) Controle das atividades desenvolvidas pelos prestadores de servico;

d) Treinamento e capacitacao de sua equipe para exercer as atividades local e remotamente;

e) Gerenciamento de contingéncia na manutencgao e execucao ininterrupta dos servicos;

f) Gerenciamento e politica de seguranga a ser adotada pela empresa para garantir o
cumprimento das sistematicas de seguranga existentes no SEBRAE/BA para manter o sigilo e
a integridade das informacdes acessadas pelos profissionais, bem como providenciar e guardar
autorizagao de uso de imagem das fontes de entrevistas;

g) Gerenciamento do conhecimento dos servigos executados para o repasse do mesmo em caso
de substituicdo/alternancia de prestadores de servico;

7. DA PROPRIEDADE, DA SEGURANCA E DO SIGILO

7.1. A empresa devera obedecer as normas e rotinas do SEBRAE/BA, em especial as que disserem
respeito a seguranga, a guarda, a manutencdo e a integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagdes existentes ou geradas durante
a execucao dos servigos.

7.2. A empresa devera guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza de que venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa,
civil e criminalmente por sua indevida divulgagcdo ou incorreta ou descuidada utilizagdo. Tal
compromisso de sigilo sera firmado expressamente no Contrato decorrente da Concorréncia.

7.3 A empresa devera garantir que seus prestadores de servigo atendam aos requisitos de due
diligence, atestando que os membros da equipe ndo tenham fatos desabonadores de suas condutas
pessoais e profissionais.

7.4 A empresa devera reconhecer contratualmente que todo e qualquer trabalho realizado ou
desenvolvido decorrente da prestacao deste servigo sera de exclusiva propriedade do SEBRAE/BA,
servindo a contraprestagao decorrente do Contrato a remuneracao pelos direitos autorais relativos aos
textos jornalisticos, fotografias, gravagdes, videos, mailing e todo material produzido pela Agéncia
Sebrae de Noticias e produtos de comunicagdo do Sebrae, responsabilizando-se expressamente a
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licitante por obter a cessdo dos direitos, inclusive de imagem, dos jornalistas e profissionais que
contratar, sem qualquer solidariedade, mesmo subsidiariamente, do SEBRAE/BA em relagao a tais
direitos.
7.4.1. E de responsabilidade da empresa providenciar junto aos seus prestadores de servico
as devidas autorizagdes de uso de imagem de fontes e personagens durante a execugao dos
servigos, garantindo a integridade das produgdes jornalisticas sob sua responsabilidade.
7.4.2 As autorizacbes de uso de imagem dverdo ser devdiamente arquivadas e estar
disponiveis para o Sebrae/BA, a qualquer tempo, pelo prazo minimo de 5 anos.

7.5 Cumprir as determinagdes do ANEXO VIII — TERMO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE de
acordo com o alinhamento feito junto a Unidade de Tecnologia da Informacado, e a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) em vigor no pais.

8. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DA EQUIPE TECNICA

8.1. A execugédo dos servigos sera realizada mediante acompanhamento e intermediacdo da Unidade
de Marketing e Comunicacdo do SEBRAE/BA.

8.2 A empresa devera manter, a disposicao do SEBRAE/BA, equipe técnica minima de prestacao de
servigos que obrigatoriamente cumprira as exigéncias de formacao basica, experiéncia profissional
comprovada e due diligence.

8.3 A prestacdo dos servigos deve ser realizada por intermédio de uma equipe técnica previamente
aprovada pela Unidade de Marketing e Comunicagcao (UMC) do SEBRAE/BA com os seguintes espacos
de servico. A composiciao do quadro técnico para atender as demandas do contrato com o
Sebrae/BA devera ter no minimo:

a) 02 (dois) Jornalistas Coordenadores Editores

b) 01 (um) Jornalista para atendimento a sede e edi¢céo

¢) 01 (um) fotégrafo editor de imagens

d) 10 (dez) jornalistas correspondentes regionais para atuarem localmente nos municipios de:
Barreiras, Teixeira de Freitas, Ilhéus/Itabuna, Vitéria da Conquista, Juazeiro, Irecé, Santo Antdnio de
Jesus, Jacobina, Salvador e Feira de Santana, ou nos quais o0 Sebrae venha a instalar polo de Unidade
Regional, atendendo, sob demanda, pautas nos demais municipios de cobertura da Unidade Regional.

e) Cadastro com repérteres fotograficos em cada Unidade Regional para coberturas locais, sob
demanda.

8.4 O Servigco de Coordenacao de Jornalismo a ser desenvolvido por Jornalista Coordenador deve ser
executado em carater ininterrupto ao Sebrae/BA, ordinariamente no horario das 8h as 18h. Por ser um
servigco de natureza especificado como essencial e continuado, ressalta-se que deve estar disponivel
para acionamento por parte do Sebrae fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, dado
o volume de ag¢des do Sebrae que acontecem nestes periodos. Cabe a empresa contratada realizar a
gestdo dos prestadores deste servico no tocante a bancos de horas, remuneragédo de horas extras e
outros acordos diretamente feitos com os seus prestadores de servigo, sem qualquer responsabilidade
solidaria, mesmo subsidiariamente, ao SEBRAE/BA. O SEBRAE/BA se atera a cobrar o cumprimento
fidedigno do servigo.

8.4.1 Para os servicos realizados fora do horario comercial e fora de dias uteis, ndo havera

pagamento adicional ou complementar

8.5 Para os demais prestadores de servigo da equipe técncia, a execucao dos trabalhos sera realizada
de forma continua e sob demanda, em dias e horarios de acordo com as coberturas jornalisticas das
acdes e eventos do SEBRAE/BA, nesta Capital ou em outra localidade do interior da Bahia,
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eventualmente em outros estados da Federacdo. Ordinariamente, as atividades serdo exercidas de
segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, mas com necessaria flexibilidade pois ha atividades de coberturas
nos finais de semana e feriados. Cabe a empresa contratada a gestédo de seus prestadores de servigo
no tocante a bancos de horas, remuneracéo de horas extras e outros acordos diretamente feitos com
a equipe, sem qualquer responsabilidade solidaria, mesmo subsidiariamente, ao SEBRAE/BA. O
Sebrae/BA se atera a cobrar o cumprimento dos servigos, garantindo a cobertura de eventos e agdes
365 dias/ano.

8.5.1 Para os servicos realizados fora do horario comercial e fora de dias uteis, ndo havera

pagamento adicional ou complementar

8.6 A Empresa contratada devera manter o atendimento a todos os servigos previstos nesta licitacao
durante toda vigéncia do contrato e providenciar a substituicdo de prestadores de servico da sua
equipe, toda vez que for necessario, por outro profissional de igual ou superior competéncia e
qualificacao técnica. Em hipétese alguma sera admitida a descontinuidade do servico prestado seja por
ocasiao de férias, doencas, auséncia legal ou qualquer outra situacao relativa a equipe montada pela
empresa contratada.

8.7 O SEBRAE/BA podera determinar que nao sejam designados ou deixem de integrar a equipe
técnica minima prestadores de servico que venham a cometer abusos, apresentar comportamento
inadequado, causar danos ao seu patrimonio ou incapacidade técnica para a realizacado das atividades
demandadas pelo SEBRAE/BA. A determinagdo devera ser enviada em forma de notificagdo a
empresa.

8.8 A notificacdo constante sobre comportamentos inadequados de técnicos da empresa e por
ineficiéncia na execucdo das atividades sera considerada inexecucao parcial do Contrato, ficando
sujeita as sangdes previstas na Lei e no contrato.

8.9 A critério do SEBRAE/BA, podera eventualmente ocorrer deslocamento a servigo para outros
municipios e/ou estados da Federagdo. Nessa hipotese, a Contratada provera os meios de
deslocamento, hospedagem e transporte dos prestadores de servigos designados.

8.9.1 Para efeitos de ressarcimento de despesas com deslocamento serdo considerados apenas
as saidas dos prestadores de servico do municipio base da Sede e das Sedes Regionais,
podendo este custo ser assumido pelo projetos e agdes responsaveis pela demanda.

8.10 Quando os deslocamentos excederem 100Km, o SEBRAE/BA ressarcira despesas de viagens e
hospedagens, quando necessarias para execugado dos servigos, nos termos das normas internas do
SEBRAE/BA, mediante prestagdo de contas que inclui: comprovacdo de embarque/recibos de
transporte (deslocamento de taxi ou outro meio desde que aceito nos normativos internos do SEBRAE)
e notas fiscais com despesas de hospedagem e alimentagdo que nao ultrapassem o valor estipulado
pelas normas internas do SEBRAE/BA e suas atualizagées.

8.11 Nos delsocamentos intermunicipais abaixo de 100Km, o SEBRAE/BA podera ressarcir despesas
de deslocamento de taxi, transfer ou outro meio desde que aceito nos normativos internos do Sebrae
e de acordo com a vantajosidade/necessidade em questdo para garantir a cobertura jornalistica da
acao.

9. ATRIBUIGOES GENERICAS, FORMAGAO E EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA EQUIPE
MINIMA

9.1 O perfil dos profissionais da agéncia de comunicagéo alocados como prestadores de servigo para
o objeto desta contratacdo deve ser o seguinte:
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9.1.1 Jornalista Coordenador Editor — Profissional formado em Comunicagcao Social, com
habilitagcdo em jornalismo, comprovado por meio de diploma registrado no MEC, com no minimo 5
(cinco) anos de atuacdo comprovada na area, com passagem por veiculos/6rgaos/instituicdes da
imprensa/assessoria reconhecidos na imprensa estadual e/ou nacional e tendo atuado,
preferencialmente, como chefe de redagdo, editor e/ou gestor de assessoria de imprensa. Esse
profissional precisa ter habilidade para gerenciamento de equipes e assessoria de imprensa,
lideranca, elaboragao de discursos e artigos para jornal e/ou revista, revisdo e edi¢cao de textos.
Desejavel ter realizado cursos de especializagdo na area de comunicacdo. E preciso ter
disponibilidade para viagens.

9.1.1.1 Descritivo de atividades a serem desenvolvidas no servico de
Coordenagdo: Coordenagdo, monitoramento, acompanhamento e direcionamento
diario, semanal e mensal de todas as atividades desenvolvidas pela equipe de jornalismo
e fotografia para o Sebrae/BA na capital € no interior do estado, producao de relatérios
e controle dos itens da contratacao.

Este trabalho compreende: a proposicéo, elaboragao, edicdo e revisdo de textos de
releases para imprensa e matérias para veiculos do Sebrae/BA e de parceiros, bem
como para os veiculos de comunicagcdo da organizagdo. Proposi¢cdo, elaboracao,
acompanhamento, edicdo e revisdo de matérias para revistas, jornais e informes do
Sebrae/BA. Articulacao diaria com a imprensa local, estadual e nacional, bem como com
a Agéncia Sebrae de Noticias Nacional e o Sebrae Nacional, para acompanhar as
produc¢des jornalisticas por meio de parcerias com veiculos de comunicagéo (Radio, TV,
Impressos, Web). Acompanhamento e fechamento de relatérios mensais e anuais do
trabalho da equipe. Redacao e edicdo de textos e discursos oficiais. Coordenacgao do
Atendimento a imprensa, assessoria de imagem e acompanhamento de fontes do
Sebrae/BA quando em entrevistas. Controle e manutengao de mailing list, bem como
montagem de mailing lists especificos para projetos e eventos especiais; visitas de
relacionamento e promog¢ao de a¢des do Sebrae nas redagbes; programagao e aviso de
pauta atualizado diariamente. Preparacao de coletiva de imprensa.

E de responsabilidade do(s) Jornalista(s) Coordenador(es) Editores o acompanhamento técnico do
fiel cumprimento de todos os servigos especificados neste Termo de Referéncia junto a equipe da
empresa contratada.

9.1.2 Jornalista para atendimento a sede - Profissional formado em Comunicagdo Social, com
habilitagdo em jornalismo, comprovado por meio de diploma registrado no MEC, com no minimo 2
(dois) anos de atuagdo comprovada na area, com passagem por veiculos da imprensa e assessoria
estadual e/ou nacional e tendo atuado, preferencialmente, como editor de web, repérter.
Experiéncia em uso de ferramentas administrativas para edigdo de sites, desejavel conhecimento
de ferramentas para governanga de portais corporativos, e experiéncia na cobertura de economia
e/ou assessoria de imprensa. Esse profissional precisa ter habilidade em revisao, edigdo de textos
para web, jornal e/ou revista. Desejavel ter realizado cursos de especializacdo na area de
comunicagao. E preciso ter disponibilidade para viagens.

9.1.2.1 Descritivo de atividades a serem desenvolvidas no servigo de Jornalismo:
Producao, apuragdo, redacao, edicdo e revisao de textos/releases e conteudos
jornalisticos (audio/video) para imprensa e matérias para veiculos impressos e Web do
Sebrae/BA e de parceiros, bem como para os veiculos de comunicag¢ao da organizacao.
Coberturas diarias, sob demanda, de acbes e eventos do Sebrae/BA.
Publicacdo/alimentagdo/manutencdo de noticias no site e demais plataformas web do
Sebrae/BA. Busca ativa de pautas com as fontes do Sebrae/BA. Atendimento diario a
imprensa local, estadual e nacional, bem como com a Agéncia Sebrae de Noticias
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Nacional e o Sebrae Nacional, para responder as demandas por produtos de assessoria
de imprensa. Fechamento de relatérios mensais e anuais do seu trabalho. Produgao de
Newsletter. Acompanhamento de fontes do Sebrae/BA quando em entrevistas; produgao
de notas e sugestbes de pautas diferenciadas e exclusivas para cada veiculo, atentando
para as diferentes editorias, follow up, atualizagdo de mailing, do banco de cases e
fontes, e controle das atividades desenvolvidas para producao de relatério dos servigos
prestados a assessoria.

9.1.3 Correspondentes Regionais — Profissional formado em Comunicacdo Social, com
habilitacdo em jornalismo, comprovada por meio de diploma registrado no MEC, e tera como
atribuicdes genéricas, porém nao limitadas a essas, a producéo de reportagens sobre atividades
ou projetos desenvolvidos pelo SEBRAE na sua area de abrangéncia territorial e a promogao do
relacionamento com a imprensa local e das pautas da organizagado nos veiculos regionais. O
profissional trabalhara presencialmente sob demanda nas coberturas e agdes de imprensa, e em
regime preferencial de home Office para as demais atividades de assessoria. Tera também a
atribuicdo de fazer assessoria de imprensa nos eventos apoiados pelo SEBRAE. A experiéncia
minima exigida desse profissional é de 2 (dois) anos. E preciso ter disponibilidade para viagens.

9.1.3.1 Descritivo de atividades a serem desenvolvidas no servico de
Correspondentes Regionais: Producdo, apuracdo, redagdo de textos/releases e
conteudos jornalisticos (audio/video) para imprensa e matérias para veiculos impressos
e Web do Sebrae/BA e de parceiros, bem como para os veiculos de comunicagao da
organizagdo. Publicacao/alimentacao/manutengédo de noticias no site e demais
plataformas web do Sebrae/BA. Busca ativa de pautas com as fontes do Sebrae/BA.
Coberturas diarias, sob demanda, de acbes e eventos do Sebrae/BA. Atendimento diario
a imprensa local. Follow up, producédo e atualizagdo de mailing e banco de cases e
personagens. Fechamento de relatérios mensais e anuais do servigo. Atendimento a
imprensa, acompanhamento de fontes do Sebrae/BA quando em entrevistas;

9.1.4 Repoérter Fotografico — Profissional com experiéncia minima de 5 (cinco) anos em
fotojornalismo e edicdo de imagens. Deve ter passagem por veiculos da imprensa baiana e/ou
nacional e grandes assessorias de comunicacdo, com fotos publicadas nos veiculos de
comunicacgao. Experiéncia com cobertura de eventos, programas de edigdo de imagem: Photoshop
— Lightroom. Experiéncia com gestdo de banco de imagens exigida. E preciso ter disponibilidade
para viagens.

9.1.4.1 Descritivo de atividades a serem desenvolvidas no servigco de Reporter
Fotografico: cobertura fotojornalistica de eventos e reportagens da assessoria em
Salvador e sua area de abrangéncia regional, edicdo de imagens e
manutencao/alimentacdo do banco de fotografia e rede social de compartilhamento de
fotos, coordenagao da pauta fotografica, tratamento e arquivamento do material recebido
de todo o estado, consolidando um Unico banco de imagens para o Sebrae/BA.

9.1.5 Cadastro de Repoérter Fotografico (interior — Unidades Regionais), sob demanda —
Profissionais com experiéncia minima de 2 (dois) anos em fotojornalismo, experiéncia em cobertura
de eventos e edigdo de imagens, com passagem por veiculos da imprensa baiana e/ou nacional e
assessorias de comunicacdo, com fotos publicadas nos veiculos de comunicagdo. E preciso ter
disponibilidade para viagens.

9.1.5.1 Descritivo de atividades a serem desenvolvidas no servico de Reporter

Fotografico: cobertura fotojornalistica de eventos e reportagens da assessoria,
edicao de imagens e envio para a coordenacgao de jornalismo para arquivamento.
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9.1.6 Jornalista para coberturas complementares sob demanda - Profissional formado em
Comunicagao Social, com habilitagdo em jornalismo, comprovada por meio de diploma registrado
no MEC, e terd como atribuicdes genéricas, porém nao limitadas a essas, a producdo de
reportagens sobre atividades ou projetos especificos desenvolvidos pelo SEBRAE e a promocéao
do relacionamento com a imprensa local e das pautas da organizagdo nos veiculos locais. O
profissional trabalhara presencialmente sob demanda nas coberturas e agdes de imprensa. Tera
também a atribuicido de fazer assessoria de imprensa nos eventos apoiados pelo SEBRAE. A
experiéncia minima exigida desse profissional & de 1 (um) ano. E preciso ter disponibilidade para
viagens.

9.1.3.1 Descritivo de atividades a serem desenvolvidas no servigo de jornalistas
para coberturas complementares sob demanda: Producdo, apuracdo, redacao de
textos/releases e conteudos jornalisticos (audio/video) para imprensa e matérias para
veiculos impressos e Web do Sebrae/BA e de parceiros, bem como para os veiculos de
comunicagao da organizagao, sobre programas, projetos, acdes e eventos especificos.
Busca ativa de pautas com as fontes do Sebrae/BA. Coberturas de programagdes, sob
demanda. Atendimento a imprensa local. Follow up, producéo e atualizagdo de mailing
especifico. Fechamento de relatérios do servico Acompanhamento de fontes do
Sebrae/BA quando em entrevistas;

10. DO LOCAL DE ENTREGA PRESTAGAO DO SERVIGO

10.1 prestacdo do servico sera executada na sede e unidades do SEBRAE/BA em todo o estado da
Bahia, de acordo com lista anexa (Anexo VII), prevendo atuacdo local nos municipios polos de
Unidades Regionais (Salvador, Barreiras, Feira de Santana, lIhéus/Itabuna, Jacobina, Juazeiro, Santo
Antdnio de Jesus, Irecé, Teixeira de Freitas, Vitoria da Conquista, ou nos quais o Sebrae venha a
instalar polo de Unidade Regional.

10.1.1 Sob demanda e a critério do Sebrae/BA, os servicos serdo executados em quaisquer
municipios do estado e fora deste, com a finalidade de produzir conteudos jornalisticos e
promogao do relacionamento com a imprensa.

11. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

11.1. O periodo de vigéncia da contratagdo é de 24 (vinte e quatro) meses, apds a assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, por competente Termo Aditivo, até o limite maximo de 10 (dez) anos,
conforme previsto no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

11.2. O contrato podera ser aditado nas hipéteses de redugao ou acréscimo de valores, até o maximo
equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor inicial, a teor do que dispde o art. 41 do Regulamento
de Licitagdes e Contratos do Sistema Sebrae.

11.3 Da execugéo: O inicio de execugao dos servigos devera ocorrer no prazo de até 7 dias corridos
apos assinatura do contrato, salvo outro prazo expressamente acordado entre o Sebrae e a contratante.

12. DO VALOR ESTIMADO E DO PAGAMENTO
12.1 As despesas decorrentes desta Licitagdo estdo estimadas em R$ 1.887.099,15 (um milhao,

oitocentos e oitenta e sete mil, novneta e nove reais e quinze centavos)/ano pelos servigos acima
descritos.

34



I
SEBRAE ) )
— PREGAO ELETRONICO N° 016/2026

12.2 A estimativa supra constitui-se em mera previsdo dimensionada, ndo estando o SEBRAE/BA
obrigado a realiza-la em sua totalidade, e ndo cabendo a Contratada o direito de pleitear qualquer tipo
de reparagao, portanto, o SEBRAE/BA se reserva o direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a verba
prevista.

12.3 Os recursos orcamentarios para fazer jus as despesas sairdo das seguintes atividades: Projeto:
Marketing e Comunicag¢ao; A¢ao: Jornalismo /Com_Interna.

12.4 Despesas de viagens e de fotografia, bem como o servigo avulso de coberturas complementares,
em caso de este item ser acionado, poderédo ser custeadas pelos projetos e agdes das respectivas
unidades da Sede e regionais demandantes.

12.5 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias da apresentacéo da Nota Fiscal, emitida apds
a prestacao dos servicos e apds conferéncia dos servicos realizados e atesto gestao/fiscalizagdo do
contrato. As faturas/duplicatas de reembolso obedecerdo ao mesmo prazo para pagamento.

12.5.1. A CONTRATADA tera direito somente ao pagamento em contraprestacdo as
quantidades efetivamente executadas, o que sera comprovado através das entregas efetuadas
pela CONTRATADA e aprovados pelo Sebrae/BA.

12.5.2. O SEBRAE/BA podera deduzir do montante a ser pago o valor correspondente a
eventuais multas ou indenizacées, devidas pela CONTRATADA.

12.5.3. O pagamento do servico objeto do contrato sera efetuado pela CONTRATANTE através
de crédito na conta bancaria da CONTRATADA ou cobranca bancaria através de boleto de
responsabilidade do sacado, desde que cumpridas as condi¢des estabelecidas.

12.6. A Nota Fiscal deve, obrigatoriamente, conter a razao social, endereco, CNPJ e numero da
Autorizagédo de Fornecimento que a originou, sob pena de devolugéo para ajustes;

12.7. A Nota Fiscal deve ser emitida e entregue em sistema indicado pelo SEBRAE/BA, apds o término
da execucao dos servicos, contendo o detalhamento dos servicos prestados no periodo e
correspondente memoria de calculo.

12.7.1. Apoés essa data, somente sera aceita pela CONTRATANTE a Nota Fiscal emitida com a
data do 1° dia util do més subsequente.

12.8. Nao serdo aceitas Notas Fiscais que possuam rasuras ou auséncia de dados obrigatorios;

12.9. Para pagamento a CONTRATADA devera comprovar a regularidade fiscal junto a Fazenda
Nacional (INSS) e a Caixa Econémica Federal (FGTS); A auséncia de tais documentos sujeita a
contratada a penalidades.

12.10. Havendo qualquer irregularidade na Nota Fiscal apresentada, nos servigos prestados ou nas
Certidoes Negativas de Débitos supracitadas, o prazo para pagamento somente sera contado a partir
de sua regularizagao.

12.11. No valor dos servigos estardo incluidos todos os impostos e encargos de todas as naturezas e
espécies que porventura possam recair sobre a prestacao de servigos.

12.12 O Relatdrio Mensal consiste na descrigcdo e devida apresentagao de evidéncia de cada um dos
servicos prestados, de acordo com modelo a ser disponibilizado pela UMC a contratada.
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12.13 A Meméria de Calculo Mensal consiste em planilha Excel ou outro meio de controle dos valores
pagos a cada um dos servigos prestados, mensurando a produtividade da Assessoria, de acordo com

modelo a ser disponibilizado pela UMC a contratada.

12.14 O pagamento dos servigos de fotojornalismo sob demanda sera feito mediante apresentacao de:

a) Comprovacao da execucao do servigo constando os registros fotograficos

b) Autorizagao do uso de imagem (quando couber)

13. DA PROPOSTA DE PRECO

13.1 A proposta de prego deve ser apresentada, em conformidade com as especificagdes contidas da
lanilha abaixo:

VALQR VALOR
QUANTIDA . VALpR VALOR UNITARI TOTAL
ITEM | SERVICO DE OCORRENCIA UNITARIO TOTAL (o] PROPOSTO
ESTIMADA ESTIMADO ESTIMADO PROPO
STO
SERVICOS DE ASSESSORIA CONTINUADA
Coordenacga
oda
Assessoria -
OCORRENCIA
~de 12 (meses) | £ivA MENSAL R$ 8.404,53 | R$ 100.854,36
imprensal/A
géncia de
Noticias
Assessoria
de imprensa
para as A
Unidades OCORRENCIA
1 Operacionai 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 9.007,32 | R$ 108.087,84
s da Sede
do Sebrae
Bahia
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO1 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 3.470,33| R$ 41.643,96
Salvador
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO2 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Barreiras
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO3 - Feira 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
de Santana.
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO4 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Ilhéus.
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Assessoria .
de imprensa OCORRENCIA
URO5 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Jacobina.
Assessoria .
de imprensa OCORRENCIA
URO6 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Juazeiro.
Assessoria
de imprensa -
OCORRENCIA
URO07- Santo | 12 (meses) | £ /5 A MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Antonio de
Jesus
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
UROS - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Irecé.
Assessoria
de imprensa -
OCORRENCIA
L_JR(_)Q - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Teixeira de
Freitas.
Assessoria
de imprensa -
OCORRENCIA
UR10 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Vitdria da
Conquista.
Total do Item 1 R$ 566.147,04
MENSURAGAO DOS PRODUTOS DE COMUNICAGAO ENTREGUES DENTRO DO
SERVICO CONTINUADO SOB DEMANDA (POR ANO)
Ee'am."f’s 6 PORDEMANDA | R$744,04| RS$ 4.464,24
speciais
Releases,
matérias e 1600 POR DEMANDA R$ 247,14 | R$ 395.424,00
notas
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Produgao 25 POR DEMANDA | R$574,04| R$14.351,00
em audio
Produgao 25 POR DEMANDA | R$803,50| R$20.087,50
em video
Entrevistas 4 POR DEMANDA | R$ 1.929.04| R$7.716.16
e Lives
Acgao de
Relacionam 60 POR DEMANDA | R$81061| RS 48.636,60
ento
Newsletter 36 POR DEMANDA | R$973,94| R$ 35.061,84

o 4 POR DEMANDA | R$2.400,00| R$ 9.600,00
Publicagoes
Textos
Institucionai 60 POR DEMANDA | R$411.18| RS$ 24.670,00
S
Discursos 10 POR DEMANDA | R$ 1.052,81| R$ 10.528,10
Oficiais
Exclusivas 120 POR DEMANDA | R$313,33| R$37.599,60
Mailing 10 POR DEMANDA | R$ 1.140,31| R$ 11.403,10
especial
Coletivas de 4 POR DEMANDA | R$1.938.29| RS 7.873.16
imprensa
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Contingenci
amento de 3 POR DEMANDA | R$ 3.380,19| R$ 10.140,57
crise
Total do Item 2 R$ 637.556,67

SERVIGOS FOTOGRAFICOS CONTINUOS EM SALVADOR (POR ANO)

Coordenaga
o
fotojornalist
icada
assessoria e
de pautas
de
fotografia
referentes
ao ltem 4
com
manutenc¢ao
/alimentaca
o do banco
de
fotografia e
disponibiliz
acao das
imagens

12 meses

OCORRENCIA
FIXA MENSAL

R$ 6.576,07

R$ 78.912,84

Cobertura
fotojornalist
ica de
eventos e
reportagens
da
assessoria
no
municipio
de Salvador
(5h)

250

POR DEMANDA

R$ 840,00

Total do Item 3

R$ 210.000,00

R$ 288.912,84

SERVICOS FOTOGRAFICOS SOB DEMANDA NA

RMS E DEMAIS MUNICIPIOS BAIANOS (POR ANO)

Servigos
Fotografico
snaRMS e

em cada

regional
para
coberturas
locais, sob
demanda

600

POR DEMANDA

R$ 631,36

R$ 378.816,00

Total do Iltem 4

R$ 378.816,00

SERVICOS COBERTURAS JORNA

LiISTICAS

COMPLEMENTARES SOB DEMANDA (POR ANO)

Cobertura

de pautas

especificas
em

20

POR DEMANDA

R$ 783,33

R$ 15.666,60
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municipio
da Bahia
(6h)
Total do
Item 5 R$ 15.666.60

R$ 1.887.099,15

NOTAS:

1) O SEBRAE/BA nao se obriga a contratar o total de servigos estimados neste edital.

2) Deverao estar incluidos no valor da proposta todos os encargos sociais € tributos incidentes,
despesas e demais custos necessarios com seus prestadores de servigo e infraestrutura para
o0 cumprimento do objeto da licitacdo.

13.2 O critério para julgamento sera o de menor valor global.

14. GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

14.1 Fica designado o colaborador MARCOS ALMEIDA ARAUJO, empregado do SEBRAE/BA,
identificado pela Matricula 1317, gestor do presente contrato, podendo, além de outros atos:

14.1.1 Comunicar a empresa contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugao do objeto
deste Termo de Referéncia, diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas
sejam plenamente corrigidas;

14.1.2 Notificar a CONTRATADA quanto a defeitos ou irregularidades verificadas na execug¢ao
do objeto deste Termo de Referéncia, bem como quanto a qualquer ocorréncia relativa ao
comportamento de seus prestadores de servico, quando em atendimento, que venha a ser
considerado prejudicial ou inconveniente para o SEBRAE/BA;

14.1.3 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer orientacdo quando as necessidades
administrativas do contrato, que deveréo ser confirmados no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas uteis;

14.1.4 Aplicar as penalidades previstas para o caso de ndao cumprimento das clausulas
contratuais ou aceitar as justificativas apresentadas pela CONTRATADA;

Paragrafo Unico: Fica facultado ao Contratante a substituicdo unilateral do gestor do contrato ora
designado;

14.2 Fica designado o colaborador PEDRO OTTO MATOS SOLEDADE, empregado do Sebrae/BA,
identificado pela matricula 1004, como responsavel legal do presente instrumento no que tange a
fiscalizacdo e acompanhamento da efetiva execugéo do seu objeto, devendo, além de outros atos:

14.2.1 Promover ampla fiscalizagdo do CONTRATO, sob aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro préprio as falhas detectadas e exigindo as medidas corretivas
necessarias, bem como acompanhar o desenvolvimento do CONTRATO;
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14.2.2 Conferir os servigos executados e atestar os documentos fiscais pertinentes, podendo,
ainda, sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento que nao esteja de
acordo com o Termo de Referéncia;

14.2.3 Acompanhar e verificar as cobrancas discriminadas em faturas emitidas pela empresa
contratada, bem como solicitar esclarecimentos e modificagcdes pertinentes quando os valores
cobrados nao forem condizentes com os estipulados em contrato ou n&o refletirem os servigos
prestados;

14.2.4 Os servicos prestados serdo recebidos na conformidade do Regulamento de Licitagdes
e Contratos do Sistema Sebrae, sendo que o Sebrae/BA se reserva ao direito de, a seu critério,
acompanhar, fiscalizar e auditar a execucao dos servigos prestados, nos aspectos técnico, de
seguranca, de confiabilidade e quaisquer outros de seu interesse, através de pessoal préoprio
ou de terceiros designados para este fim;

14.2.5 A fiscalizagcdo feita pelo CONTRATANTE nao diminui, substitui ou exclui a
responsabilidade da CONTRATADA decorrente das obrigacdes aqui assumidas;

14.2.6 Os servicos somente serao considerados prestados apds parecer favoravel da
fiscalizacdo do CONTRATANTE;

Paragrafo Unico: Fica facultado ao Contratante a substituigdo unilateral da fiscal do contrato ora
designado.

15. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO
15.1 Sao obrigagdes da CONTRATADA:
15.1.1 Quanto a QUALIDADE:

15.1.1.2 Prestar os servicos nas condi¢des e especificacdes descritas neste Termo de
Referéncia.

15.1.1.3 Realizar contatos diarios e semanais com a Unidade de Marketing e
Comunicacdo e Unidades Regionais para levantar sugestbes de pauta e gerar
oportunidades de noticias.

15.1.1.4 Realizar reunides peridédicas com a Unidade de Marketing e Comunicacéao para
acompanhamento do servigo e para entrega de relatério com avaliagdo do trabalho
desenvolvido pela assessoria.

15.1.1.5 Realizar, quando pertinente ou sob demanda, a¢des de relacionamento com a
imprensa, promovendo encontros entre os gestores do SEBRAE/BA, com editores,
colunistas e/ou reporteres.

15.1.1.6 Avaliar a conveniéncia dos pedidos da imprensa e aconselhar quanto ao
atendimento e a postura mais indicada.

15.1.1.7 Prestar os servigos com pessoal adequadamente qualificado e capacitado para
suas atividades, contratados de acordo com as praticas do mercado, com o grau de
escolaridade e a experiéncia compativeis com as atividades a serem exercidas e
exigéncias deste instrumento.
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15.1.1.8 Prover o pessoal necessario para garantir a execu¢do dos servicos, sem
interrupgao.

15.1.1.9 Levar, imediatamente, ao conhecimento do SEBRAE/BA, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execug¢ao dos servigos, para adocao de
medidas cabiveis, bem como comunicar por escrito e de forma detalhada todo tipo de
acidente que venha a ocorrer.

15.1.1.10 Responder pelos danos causados ao SEBRAE/BA ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, quando da execugao dos servigos.

15.1.1.11 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus
prestadores durante a execucao dos servigos, ainda que no recinto do SEBRAE/BA.

15.1.1.12 Implantar a supervisdo permanente dos servigcos, de modo adequado e de
forma a obter uma operacéao correta e eficaz.

15.1.1.13 Garantir que seus profissionais atuem com equipamentos adequados para a
execucdo de suas atividades dentro e fora da Capital da Bahia, como celulares,
microfones de lapela para gravacodes, notebooks/computadores conectados a Internet,
camera fotografica e outros equipamentos necessarios, seja na rotina ou em viagens de
cobertura jornalistica.

15.1.1.14 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacbes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia
da espécie, forem vitimas os seus prestadores de servico no desempenho dos servigos
ou em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncias do SEBRAE/BA.

15.1.1.15 Reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de
exclusiva propriedade do SEBRAE/BA, no tocante a Direitos Autorais.

15.1.1.16 Designar representante / preposto para atuar como responsavel técnico junto
ao SEBRAE/BA.

a) Determinar que no minimo (2) dois profissionais — Coordenadores/Editores -
supervisionem a equipe e atuem como prepostos entre a Unidade de Marketing e
Comunicacao e a empresa Contratada.

15.1.1.17 Os prestadores de servico da CONTRATADA deverdo se portar de maneira
respeitosa e se vestir adequadamente, de acordo com o ambiente profissional,
garantindo os requisitos de urbanidade, moralidade e educacao.

15.1.1.18 Prestar esclarecimentos ao SEBRAE/BA sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que envolvam a contratada, independentemente de solicitagéo.

15.1.1.19 Apresentar a documentagao exigida no Termo de Referéncia para composi¢cao
da equipe, quando da substituicao dos profissionais designados para comporem a
equipe técnica que prestara os servigos previstos pelo SEBRAE/BA.

15.1.1.20 Manter as condi¢cbes de habilitagdo exigidas na licitagdo durante toda a
execucao do contrato
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15.1.2 Quanto aos PRAZOS:

15.1.2.1 Disponibilizar prestadores de servico para fazer coberturas jornalisticas nos
periodos da manh3, tarde e noite e quando necessario nos fins de semana e feriados,
assumindo a gestao de horarios, banco de horas, horas extras dos seus prestadores da
forma como houver acordado com eles e legislagéo pertinente.

15.1.2.2 Enviar as matérias/textos produzidos com o crédito do jornalista/fotografo,
deixando a equipe ciente da propriedade intelectual das producdes ser do Sebrae/BA.
Atentar para a cessado do direito de imagem das fontes entrevistadas/fotografadas,
quando necessario, arquivando a cessao desses direitos e enviando para conhecimento
da UMC em até 72h, salvo haja acordo com a UMC para prazos diferentes.

15.1.2.3 Enviar as matérias/textos solicitadas no prazo de 4 horas apds a solicitacdo do
texto, salvo haja outro prazo acordado com a UMC para a pauta. Quando se tratar de
cobertura jornalistica, a empresa tera o prazo de 2 horas para envio contado a partir do
final do evento ou acao, salvo haja acordo com a UMC para prazo diferente.

15.1.2.4 Cumprir rigorosamente com todas as programacdes e atividades agendadas e
pautadas pelo Sebrae/BA.

15.1.2.5 Responder tempestivamente as demandas da imprensa e jornalistas parceiros
garantindo o atendimento no tempo limite solicitado pelo veiculo/jornalista. O
atendimento deve ser iniciado em no maximo 1 hora do contato feito pelo veiculo de
comunicacgao/jornalista.

15.1.2.6 Entregar o material de coberturas fotograficas imediatamente na execugéo da
pauta ou em até 1 (uma) hora apés o término da pauta, salvo outro prazo acordado com
a UMC para a pauta.

15.1.2.7 Atender aos prazos de entrega de todo os demais servigos/produtos de
comunicagao, seja em audio, video, no formato de lives, etc. pautados pela UMC a
contratada.

15.1.3. Quanto a SUSTENTABILIDADE:
15.1.3.1. Assumir todos os custos, 6nus e taxas decorrentes dos servigos deverao ser
previamente verificados pela empresa em sua proposta comercial. Nao serao aceitos
custos adicionais sob qualquer pretexto, devendo a empresa dirimir previamente todas

as duvidas.

15.1.3.2. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais oriundas do
objeto do contrato.

15.1.4. Quanto ao SUPORTE:
15.1.4.1. Assinar o Termo de Sigilo e Responsabilidade (Anexo VIII).

15.1.4.2. Manter suporte inerente aos servigos a serem executados, garantindo um
servico de alto padrdo, sem custo adicional para o SEBRAE/BA.
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16. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

16.1 Avaliar os conteudos produzidos pela contratada, pedir modificagbes e alteracées que julgar
necessarias e aprovar a divulgacgao;

16.1.2 Encaminhar pautas para a empresa contratada.

16.1.3 Comunicar a empresa contratada, com antecedéncia de até 72h, no caso de coberturas
fora do Estado da Bahia, para que a contratada providencie os tramites necessarios a viagem
do profissional indicado pela empresa contratada. Para viagens dentro do estado da Bahia, a
comunicagao podera ser feita em até 24h.

16.1.3.1 De acordo com o estabelecido nos itens 8.10, 8.11 e 8.12 deste Termo de
referéncia, cabe ao Sebrae/BA custear despesas de viagem referentes a hospedagem,
alimentagéo, transporte, caso a demanda seja gerada pela propria CONTRATANTE e
da seguinte forma.

16.1.4 Colocar a disposicao da contratada os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execucgao dos servigos, assim como indicar fontes para fornecer informacodes para
a producao de conteudos.

16.1.5 Designar analista técnico responsavel para estar em contato direto com a empresa
contratada.

16.1.6 Cumprir com todas as programagdes e atividades do objeto do Contrato.
16.1.7 Realizar o pagamento em conformidade com os normativos vigentes.
16.1.8 Providenciar acessos aos sites, redes e sistemas corporativos do Sebrae necessarios
para a Agéncia Sebrae de Noticias.
17. DAS PENALIDADES
171 Em caso de inexecugao total ou parcial do fornecimento, atraso na entrega ou qualquer
inadimpléncia contratual, inclusive desatendimento das determinacbées da Fiscalizacdo, a Contratada
estara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que couber, as seguintes
penalidades:
a) Adverténcia;
b) Multas;
c) Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
SEBRAE/BA, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, por prazo nao superior a 2 (dois)
anos, a critério do SEBRAE/BA;
c.1) A liberagdo da CONTRATADA da penalidade supra sera concedida sempre que esta

ressarcir o SEBRAE/BA pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao
aplicada, com base na letra anterior.
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17.2 As sangdes previstas nas letras “a” e “c” do subitem 17.1 poderao ser aplicadas juntamente com
a da letra “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

17.3 As multas serdo aplicadas para os seguintes casos e nos seguintes percentuais, limitadas a 10%
(dez por cento) sobre valor global adjudicado:

a) 1% (um por cento) ao dia sobre o valor da contratagcdo em conformidade com o constante na
Autorizagdo de Fornecimento, para o caso de atraso na entrega ou na substituicdo de bens, no todo
ou em parte;

b) 2% (dois por cento) do valor total da Ata de Registro de Precos por infragdo a qualquer clausula
ou condicado do contrato, aplicada em dobro em caso de reincidéncia, e sem prejuizo da multa
aplicada na alinea anterior;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total estimado da contratagdo para o licitante que nao
comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no edital na assinatura da ata de registro de
precos ou durante sua vigéncia;

d) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo, em caso de inexecugao total.

17.4 Quando as multas atingirem o limite de 10% (dez por cento) do valor global adjudicado a
SEBRAE/BA podera promover revogagao da ata de registro de pregos.

17.5 A Contratada sera responsabilizada pelos prejuizos que comprovadamente causar ao
SEBRAE/BA em decorréncia de dolo ou culpa, arcando com a indenizagao correspondente, da forma
como se apurar em processo administrativo, assegurando, em qualquer caso, direito defesa.

17.6 Nao serao aplicadas penalidades na ocorréncia de casos fortuitos, ou de forga maior ou razdes
de interesse publico, desde que devidamente comprovados e enquadrados legalmente nestas
situacoes;

17.7 As penalidades serao aplicadas com observancia dos principios da ampla defesa e do
contraditorio, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, a contar da notificacao.

17.8 As multas deverao ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da correspondente
notificagdo, ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

18. DA QUALIFICAGAO TECNICA

Para fins de comprovacgao da qualificagao técnica, a licitante devera apresentar:

18.1 Atestado(s) de qualificagao técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante tenha executado servigos em valor igual ou superior a 40% (quarenta por
cento) desta licitagdo, num periodo de até 5 (cinco) ano, e, além disso, atuado em 05 (cinco) municipios
de uma mesma Unidade Federativa ou de diferentes Unidades Federativas do Brasil, reservando-se
ao SEBRAE/BA o direito de conferir a autenticidade a qualquer tempo.

18.1.1 Para efeito de julgamento, serdo considerados como similares ou compativeis os
atestados apresentados pela Licitante que comprovem o fornecimento do objeto desta
licitagdo, observando-se a estimativa de valor prevista. Os atestados devem registrar
valores iguais ou superiores a 40% (quarenta por cento) da estimativa prevista para o
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respectivo lote da licitagdo, sendo admitida a soma de atestados para atingir esse
percentual. O referido critério visa assegurar a capacidade técnico-operacional da
licitante em executar objeto de porte compativel ao da presente licitacdo, alinhando-se
ao entendimento consolidado pelo Tribunal de Contas da Unido quanto a necessidade
de proporcionalidade e pertinéncia entre as exigéncias e o objeto licitado.

18.2 A empresa devera comprovar que possui no minimo 05 (cinco) anos de atuagao na atividade de
assessoria de imprensa.

18.3 Todos os documentos apresentados ficarao anexados ao processo, sendo vedada a sua retirada
ou substituicio.

18.4 Os documentos e/ou certiddes comprobatoérios de regularidade ou de inexisténcia de débito
deverao estar no prazo de validade neles consignados. Na falta dessa informacao, serdo considerados
validos por noventa dias, contados, inclusive, da emissdo, aprovacado ou da data de assinatura pela
autoridade. As excecgdes serdo avaliadas quando anexada legislacao ao respectivo documento.

19. DA PRESTAGAO DE GARANTIA CONTRATUAL

19.1 A Contratada devera prestar, em nome do Servigco de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do
Estado da Bahia — SEBRAE/BA, em até 10 (dez) dias contados da assinatura do contrato, uma das
garantias previstas no Artigo 37 do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE,
correspondente a 1% (um por cento) do valor do contrato.

Paragrafo Unico - Em caso de prorrogagdo da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser renovada
em até 10 (dez) dias, contados a partir da assinatura do Termo Aditivo, mantendo-se o percentual de
1% (um por cento) sobre o valor do contrato.

20. DO REAJUSTE DE PRECOS

20.1 Os pregos dos servigos serao fixos e irreajustaveis para o periodo de 12 (doze) meses, ap6s o
qual, poderao ser atualizados, visando a sua adequacao aos novos precos de mercado mediante
aplicagdo da variacdo nominal pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC, publicado pela
Fundacao Getulio Vargas — FGV dos anos anteriores, ou na auséncia deste, por qualquer outro indice
determinado pelo poder publico.

20.2 Decorrido o periodo de 12 (doze) meses da data do orgamento estimado, os valores poderé&o, a
critério das partes, sofrer correcao pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC.

21. DA PARITIPAGAO NA FORMA DE CONSORCIO

21.1 Nos termos do Art. 58, §2°, do Regulamento de Licitagdes do Sistema Sebrae, a formacao de
consorcios € admitida apenas quando composta exclusivamente por ME/EPP e quando contribui para
ampliar a competitividade. No entanto, o presente objeto — assessoria de imprensa e producgéo
jornalistica, nos moldes de Agéncia de Noticias — demanda especializagdo técnica e controle
centralizado dos servigos de forma a garantir a uniformidade da produgcdo de conteldo em
conformidade com diretrizes da Agéncia Sebrae de Noticias Nacional. Esta coesdo na gestdo é
igualmente fator crucial para o bom andamento da condugéo do relacionamento com a imprensa
estadual, atendendo a demandas especificas de jornalismo dentro dos prazos necessarios, com
efetividade nas solugdes, mantendo a unidade do discurso, preservando a imagem do Sebrae, de forma
articulada em todo o territério baiano.
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Assim, por razbes técnicas e operacionais a unificacdo dos servigcos facilita a gestdo contratual,
reduzindo custos administrativos e promovendo maior controle sobre prazos, entregas e qualidade.
Além disso, evita a fragmentacdo de responsabilidades, o que pode comprometer a efetividade do
servico. Justifica-se desta forma a vedacao a participagcao de consorcios nesta licitacao.

22. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

22.1 O SEBRAE/BA realizara uma reunido de integragcdo com o Fornecedor em momento oportuno e
acordado entre as partes, estruturada da seguinte maneira:

a) Apresentagdo do mapa estratégico do SEBRAE/BA: Missdo, visdo, valores, objetivos
estratégicos.

b) Apresentacdo do Cédigo de Etica do Sebrae;

c) Leitura das principais clausulas da Ata de Registro de Pregos para que nao haja duvidas sobre
o fornecimento.

d) Informar que a CONTRATADA sera avaliada com os critérios definidos pelo modelo de gestao
do SEBRAE/BA, referente a qualidade, suporte, prazo e sustentabilidade.

e) Elaborar a ata de reunido para assinatura das partes.
22.2 A CONTRATADA devera assumir todos os custos, 6nus e taxas, decorrentes do fornecimento,
devendo ser previamente verificados pela empresa em sua proposta comercial. Nao serdo aceitos

custos adicionais sob qualquer pretexto, devendo a empresa dirimir previamente todas as duvidas e
assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento do objeto.
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ANEXO Il - PLANILHA DE PREGOS E ESPECIFICAGOES

nos site do Canal do Fornecedor -

A planilha esta disponibilizada no formato Excel

www.scf3.sebrae.com.br/portalcf e Banco do Brasil — www.licitacoes-e.com.br, da forma a seguir:

QUANTIDA A VALOR VALOR | NoTOR | VALOR
ITEM | SERVICO DE OCORRENCIA UNITARIO TOTAL PROPOST | PROPOSTO
ESTIMADA ESTIMADO ESTIMADO o
SERVICOS DE ASSESSORIA CONTINUADA
Coordenaga
oda
Assessoria -
OCORRENCIA
~de 12 (meses) | £ivA MENSAL R$ 8.404,53 | R$ 100.854,36
imprensal/A
géncia de
Noticias
Assessoria
de imprensa
para as .
Unidades OCORRENCIA
1 Operacionai 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 9.007,32| R$ 108.087,84
s da Sede
do Sebrae
Bahia
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO1 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 3.470,33| R$ 41.643,96
Salvador
Assessoria .
de imprensa OCORRENCIA
URO2 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Barreiras
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO3 - Feira 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
de Santana.
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO4 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Ilhéus.
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO5 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Jacobina.
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
URO6 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Juazeiro.
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Assessoria
de imprensa -
OCORRENCIA
UROZ- ._Santo 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Antonio de
Jesus
Assessoria A
de imprensa OCORRENCIA
UROS - 12 (meses) FIXA MENSAL R$2.921,86| R$ 35.062,32
Irecé.
Assessoria
de imprensa o
OCORRENCIA
l.JR(_)9 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Teixeira de
Freitas.
Assessoria
de imprensa -
OCORRENCIA
UR10 - 12 (meses) FIXA MENSAL R$ 2.921,86| R$ 35.062,32
Vitoria da
Conquista.
Total do Item 1 R$ 566.147,04

MENSURAGAO DOS PRODUTOS DE COMUNICAGAO ENTREGUES DENTRO DO
SERVICO CONTINUADO SOB DEMANDA (POR ANO)

Relatérios

E - 6 POR DEMANDA R$ 744,04 | R$4.464,24
speciais

Releases,
matérias e 1600 POR DEMANDA R$ 247,14 | R$ 395.424,00
notas

Producgao

L2 25 POR DEMANDA R$ 574,04 | R$ 14.351,00
em audio

Producao

, 25 POR DEMANDA R$ 803,50 R$ 20.087,50
em video
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Entrevistas 4 POR DEMANDA | R$1.929.04| RS 7.716.16
e Lives
Acéao de
Relacionam 60 POR DEMANDA | R$810,61| R$ 48.636,60
ento
Newsletter 36 POR DEMANDA | R$973,94| R$35.061,84

L 4 POR DEMANDA | R$2.400,00| R$9.600,00
Publicagoes
Textos
Institucionai 60 PORDEMANDA | R$411,18| R$ 24.670,00
S
Discursos 10 POR DEMANDA | R$ 1.052.81| R$ 10.528,10
Oficiais
Exclusivas 120 POR DEMANDA | R$313,33| R$ 37.599,60
Mailing 10 POR DEMANDA | R$ 1.140.31| R$ 11.403,10
especial
Coletivas de 4 POR DEMANDA | R$ 1.93829| R$7.873,16
imprensa
Contingenci
amento de 3 POR DEMANDA | R$ 3.380,19| R$ 10.140,57
crise
Total do Item 2 R$ 637.556,67
SERVIGOS FOTOGRAFICOS CONTINUOS EM SALVADOR (POR ANO)
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Coordenaga
o
fotojornalist
icada
assessoria e
de pautas
de
fotografia

referentes -
OCORRENCIA
3 ao ltem 4 12 meses FIXA MENSAL R$ 6.576,07 | R$ 78.912,84
com
manuteng¢ao
/alimentaca
o do banco
de
fotografia e
disponibiliz
acao das
imagens

Cobertura
fotojornalist
ica de
eventos e
reportagens

da 250 POR DEMANDA R$ 840,00 | R$ 210.000,00
assessoria
no
municipio
de Salvador
(5h)

Total do Item 3 R$ 288.912,84

SERVICOS FOTOGRAFICOS SOB DEMANDA NA RMS E DEMAIS MUNICIPIOS BAIANOS (POR ANO)

Servigos
Fotografico
snaRMS e

em cada
4 regional 600 POR DEMANDA R$ 631,36 | R$ 378.816,00

para
coberturas
locais, sob
demanda

Total do Item 4 R$ 378.816,00

SERVICOS COBERTURAS JORNALISTICAS
COMPLEMENTARES SOB DEMANDA (POR ANO)

Cobertura
de pautas
especificas
em
municipio
da Bahia
(6h)

20 POR DEMANDA | R$ 783,33 R$ 15.666,60

Total do

Item 5 R$ 15.666.60
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R$ 1.887.099,15
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ANEXO Il - CHECKLIST DE DECLARAGOES

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

| - DA EMPRESA LICITANTE

EMPRESA:

ENDEREGO: CNPJ:
REPRESENTANTE LEGAL

RG/ORGAO EMISSOR: CPF:

Il - LICITAGAO N°: MODALIDADE:

Il - DECLARO, sob as penas da Lei, para os devidos fins que:

(X)

DESCRICAO

O(s) representante(s) desta empresa ndo possui(em) nenhum  parentesco
consanguineo ou afim, até 2° grau, com empregados, dirigentes e/ou
conselheiros do Sistema SEBRAE, tampouco com os Membros da Comissao
Permanente de Licitacbes do SEBRAE/BA.

Esta organizacdo nao pratica ou aceita a exploracdo de trabalho escravo ou
degradante, a exploracao sexual de menores e a exploragdo de mao de obra
infantil e adolescente.

Esta organizacdo se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte nos termos do Art. 59 da Resolugao CDN n° 641/2026, que passou a vigorar
em 1° de maio de 2026, estando apta a fluir os beneficios e vantagens legalmente
instituidas.

Esta licitante ndo se encontra impedida de contratar perante esta entidade, n&o
estando cumprido penalidade de suspensdo ou de inidoneidade junto ao
SEBRAE/BA ou SEBRAE/NA.

LOCAL E DATA:

, de de

ASSINATURA:

Representante da Empresa
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ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N° 016/2026

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE, ENTRE S,
CELEBRAM, DE UM LADO, O SERVIGO DE APOIO AS MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA BAHIA - SEBRAE/BA
E, DO OUTRO, A

GEDOC N° 120/2026
CT.0000.26

O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA BAHIA -
SEBRAE/BA, sociedade civil sem fins lucrativos, com CNPJ/MF n°® 14.797.724/0001-12, com sede a
Rua Arthur de Azevedo Machado, n® 1225, Civil Towers/Torre Cirrus — Costa Azul, Salvador/BA, neste

ato apresentado por seu Diretor Superintendente, , € por seu Diretor de
Administracdo e Finangas, , doravante denominado
SEBRAE/BA, e a ., inscrita no CNPJ sob o n° ,
com sede na - (BA), neste ato, representada por seu
Socio Administrador, denominada CONTRATADA, diante do ATO DE

HOMOLOGAGAO em favor da referida empresa resolvem celebrar o presente Contrato para a
Prestagcéo dos Servigos, a ser regido pelas seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1 A presente contratagcao decorre de processo de Licitagao promovida pelo Pregao Eletrénico n°
016/2026 com base no art. 5°, inciso V do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE,
aprovado pela Resolugdo CDN n° 641/2026 que altera e consolida o Regulamento de Licitacdes e
Contratos do Sistema SEBRAE, vigente em 1° de maio de 2026 e pelo presente Edital e seus anexos,
que integram este Contrato e que as partes declaram conhecer e aceitar, mediante as clausulas e
condigbes seguintes.

Paragrafo Unico — Nos casos de omissdo do Edital e do Regulamento de Licitagdes e Contratos do
Sistema SEBRAE, sera aplicado o quanto disposto no artigo 593 e seguintes do Cddigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

2.1 Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de assessoria de imprensa e
produgao jornalistica, nos moldes de Agéncia de Noticias, para atender o Sebrae/BA em todo o estado,
e eventualmente fora deste, sob gestdo da Unidade de Marketing e Comunicag¢ao (UMC), de acordo
com as especificagdes deste edital.

Paragrafo l’Jnicg — Fazem parte integrante deste Contrato, como se neste estivessem transcritos, o
Edital do PREGAO ELETRONICO N° 016/2026 e seus anexos, a Proposta Comercial da Empresa e
os documentos de habilitagao.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

3.1 Contratagao de empresa para prestagdo de servigos de assessoria de imprensa e produgao
jornalistica para o Sebrae/BA, na Sede e em suas Regionais, sob a gestdo da Unidade de Marketing e
Comunicacao (UMC). Os servigos a serem realizados compreendem relacionamento com a imprensa,;
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articulacao para promogao via imprensa de servigos, programas, projetos e acdes do Sebrae/BA;
fotografia; coleta e selecdo de dados e informagdes de interesse jornalistico; producdo de pautas;
articulagédo com fontes e acompanhamento de entrevistas, gravagdes e lives; criagdo de mailing lists;
coberturas e elaboragcdo de conteudos jornalisticos na forma de releases, publicacdes impressas e
digitais, producao de newsletters e audiovisual. Além disso, compreende o trabalho de assesoramento
e gestado de crise de imagem. Todo o conteudo jornalistico serve a alimentagao das plataformas do
Sebrae, a exemplo dos sites e Redes Sociais corporativas, de parceiros e para distribuicdo a midia
impressa e eletrénica, incluindo radio, televisao e internet.

3.1.1 Os servicos de assessoria de imprensa tém natureza continuada, devendo ser executados
de maneira ininterrupta de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

3.1.2 E parte inerente a esta contratacéo, o servigo de coordenacéo das atividades com gestéo
da pauta e da producgao de todos os servigos descritos no Termo de Referéncia. O servigo de
coordenacao € ainda responsavel pelo acompanhamento dos resultados e do desempenho da
assessoria de imprensa, que devera atuar de forma estratégica e visando ao fiel cumprimento
das tarefas especificadas abaixo, do planejamento a execucgéao:

3.1.2.1. Servigos Essenciais da Assessoria de natureza continuada (ltem 1):

d) Coordenacao da Assessoria de Imprensa e Agéncia de Noticias: gestdo dos servicos e

f)

prestadores de servigo afetos ao contrato, com contatos e respostas as demandas do Sebrae
e da imprensa. Programacdo de pautas e sua constante atualizagdo para a equipe,
acompanhamento da cobertura da imprensa, propondo ag¢des junto a midia que fortalegam
a imagem institucional do Sebrae na Bahia, divulguem os objetivos, desempenho e eficacia
e beneficios de sua atuagao e mitiguem riscos e crise de imagem organizacional; analise e
entrega de todos os servigcos contratados e listados sob responsabilidade da licitada. Busca
por assuntos de interesse, dados e fontes para serem transformados em pautas para a ASN;
producao textual (releases, artigos e notas) e audiovisual jornalistica; edicdo de textos
conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, além de fechamento e entrega dos
relatérios de servico.

Assessoria de imprensa para as Unidades Operacionais da Sede do Sebrae Bahia:
servico realizado ‘in loco’, com reunides (presenciais ou a distancia), organizagao de pautas,
producao de mailing, identificagdo de personagens e cases, articulagdo com imprensa local,
atendimento de demandas da imprensa e parceiros, envio de releases, follow up e demais
atividades previstas nos itens 1 e 2 (para as agdes da Sede do Sebrae Bahia). Os
prestadores deste servigo atuarao sem vinculo direto a Sede, preferencialmente no municipio
de Salvador, atendendo sob demanda ao Sebrae Bahia. Demandas de viagens a servigo
serao descritas no item 8: 8.10, 8.11, 8.12.

Assessoria de imprensa para as Unidades Regionais do Sebrae Bahia UR 01 a UR10:
servico realizado ‘in loco’, com reunides (presenciais ou a distancia), organizagao de pautas,
producao de mailing, identificagdo de personagens e cases, articulagdo com imprensa local,
atendimento de demandas da imprensa e parceiros, envio de releases, follow up e demais
atividades previstas nos itens 1 e 2 (para a regido de abrangéncia de cada Regional). Os
prestadores deste servigo atuardo sem vinculo direto as Regionais, preferencialmente nos
municipios sede, atendendo sob demanda ao Sebrae Bahia. Demandas de viagens a servico
serao descritas no 8: 8.10, 8.11, 8.12. A lista de Unidades Regionais de 01 a 10 esta
disponivel no Anexo VIII.
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3.1.2.1.1 Estes servigos de assessoria, dotados de natureza fixa e initerrupta,
compreendem ainda:

g) Contato ativo e articulagéo diaria com a midia local, estadual e nacional e
parceiros para promover maior aproximagao entre os veiculos e o Sebrae, identificar
veiculos e oportunidades de divulgacao de assuntos de interesse do Sebrae, propor
matérias, abrir espagos para entrevistas de representantes do Sebrae, enviar e disparar
matérias, releases e outros produtos jornalisticos para o mailing e realizar follow up
com vistas a garantir o maior aproveitamento das pautas da Agéncia na imprensa.

h) Preparagdo e acompanhamento de entrevistas e lives das fontes de
informacao do Sebrae/BA, com briefing/notas técnicas, marcacao e acompanhamento
da entrevista/live. Definicdo de representante(s) do SEBRAE/BA para contatos ou
entrevistas com a imprensa, de acordo com o perfil do colaborador, o tema em pauta e
o seu enfoque estratégico. Agendamento e acompanhamento de entrevistas
concedidas pela diretoria e outros profissionais da instituicao.

i)Atendimento (contato reativo) as demandas da imprensa e parceiros, garantindo
respostas dentro dos prazos adequados solicitados pelos veiculos, indicando fontes
(pessoas) do Sebrae/BA ou parceiros, outras fontes de informagcdo como sites,
documentos, etc; cases e personagens, notas de esclarecimento que posicionem o
Sebrae/BA frente a solicitacdo. Preparacado e analise do conteudo das respostas as
demandas da imprensa, acionando a area do SEBRAE/BA responsavel pelo assunto.
Atendimento as demandas dos meios de comunicagcao com referéncia aos produtos
disponibilizados pela Agéncia SEBRAE de Noticias e do Sebrae.

j)Edicao, revisédo de noticias e publicagdo de conteudos (textos e audiovisuais) no
site da Agéncia Sebrae de Noticias e/ou outros sites de comparitthamento de noticias
do Sebrae.

k) Entrega do mailing de jornalismo estadual completamente atualizado nos
meses de Janeiro, Junho e Outubro.

I) Relatérios de servigo: producado de Relatérios de gestdo e resultados da
assessoria para efeitos de acompanhamento do servigo e seu pagamento. Sao até 13
relatérios para recobrir o ano. O relatério mensal tem como base o trabalho de
assessoria de imprensa: a cada més, a assessoria deve elaborar relatorio e planilha de
memoria de calculo, listando todas as atividades realizadas no trabalho da assessoria,
bem como quantitativos das producbes da assessoria, conforme modelo
disponibilizado pela UMC.

3.1.2.2. Produtos de comunicagao entregues dentro do servico de Produgao Jornalistica
(Item 2):

o) Relatérios Especiais: Producdo sob demanda de relatérios especiais de resultados da
assessoria de imprensa para projetos e agoes especificas do Sebrae. Sao até 6 relatérios no
ano sobre o trabalho de jornalismo e assessoria na promogao de atividades/eventos
solicitados pelo Sebrae/BA. Devem constar a estratégia da assessoria, os releases/matérias
produzidos, espacgos abertos na imprensa com o aproveitamento de pauta; fotos e videos
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que comprovem o trabalho realizado, além de dados estratégicos de balango como:
quantitativos de atendimentos realizados a imprensa, releases produzidos, releases
aproveitados e demais agbdes que atestem o trabalho estratégico e eficiente da assessoria
no contato com a midia para aqueles projetos solicitados.

Releases, matérias e notas: Coberturas de pautas e producao de até 1600 releases (até
12 noticias produzidas por praca no més), matérias e notas no ano (pré e pdés agdes do
Sebrae, a depender da estratégia e necessidade), e publicagdo no site da Agéncia Sebrae
de Noticias, sites, hotsites e demais plataformas do Sebrae e de parceiros com envio para
imprensa e demais fontes. O servico inclui a produgao, revisao e edigdo de matérias/textos
jornalisticos a partir de demandas das areas, relatérios técnicos, pesquisas e demais fontes
de informagao do Sebrae, e alimentacdo constante do site da ASN e demais plataformas da
casa e para plataformas de parceiros.

Producao em audio: Producio no ano de até 25 contetidos em audio/blocos de audio (até
02 minutos) como entrevistas, depoimentos e gravagoes jornalisticas para a ASN, veiculos
de imprensa, podcasts/programetes, com entrega do off e do material gravado a ser editado
pela UMC. Podera ser feito em smartphone com alta definicdo e utilizacdo de microfone
lapela para celular.

Producao em video: Producido no ano de até 25 conteudos de video/blocos de conteudo
(até 02 minutos), com entrega da filmagem, feito em smartphone com alta definicdo e
utilizacdo de microfone lapela para celular, para acbes internas ou externas do Sebrae/BA,
a ser editado pela UMC.

Entrevistas e Lives: Apresentagdo e conducdo de até 4 entrevistas/lives ao ano (roteiro
previamente aprovado) em evento ao vivo ou gravado para o publico interno ou externo, com
duracgao de até 4h.

Acdo de Relacionamento: Realizar até 60 visitas no ano, sob demanda, para
relacionamento e promocao de agbes do Sebrae em redacdes, veiculos de comunicagao e
parceiros.

Newsletter: Com base nas noticias de destaque no site da ASN, producao textual e
fotojornalistica, edicdo e webdesign de até 36 boletins informativos eletrénicos (Newsletter)
por ano, e envio de Newsletter para grupos jornalisticos.

Publicagdes: Programagao de pautas e produgéo de fotos e textos para matérias, edigao e
revisdo de até 4 Revistas, Jornais e/ou Informes no ano, externos ou internos, impressos ou
digitais, do Sebrae. A diagramacado e editoragdo do material, bem como sua possivel
impressao ou divulgacao nas plataformas digitais, estdo a cargo da UMC.

Textos Institucionais: Producao anual de até 60 textos (artigos, notas de posicionamento —
até 5 laudas)

Discursos Oficiais: Produgdo anual de até 10 discursos oficiais do Sebrae/BA (até 10
laudas).

Exclusivas: Produgédo no ano de até 120 noticias e sugestdes de pautas diferenciadas e
exclusivas para os veiculos atentando para as diferentes editorias e veiculos, que
comprovadamente pelo trabalho da assessoria gerem repercussdo como matérias de TV, de
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radio ou de web/impresso, com objetivo de conseguir a publicacdo de noticias exclusivas do
SEBRAE/BA em espagos privilegiados, bem como fortalecer o SEBRAE como fonte
fidedigna e respeitavel sobre o universo dos pequenos negocios.

Mailing especial: Montagem de até 10 mailings especificos no ano, sob demanda, de
jornalistas, comunicadores, influenciadores, parceiros e stakeholders para projetos, acoes e
eventos promovidos pelo Sebrae/BA, inclusive com sugestdo de convidados para eventos
especificos com impacto na midia.

aa) Coletivas de imprensa: Preparacdo no ano de até 4 coletivas de imprensa sob demanda

desde a mobilizacio, apoio a preparagao de press kits com material disponibilizado pela
UMC, e convocagao dos veiculos, ao acompanhamento da coletiva, viabilizando, em
conjunto com as areas técnicas pertinentes, langamentos de projetos, eventos, pesquisas e
as agdes estratégicas do Sebrae. Para efeitos de contabilizagdo do item sera apresentado
pela contratada um Resumo Descritivo da coletiva.

bb)Contingenciamento de crise: elaboracédo de até 3 planos e implementagdo da estratégia

para situacdes de crise de imagem institucional, com indicacdo de fonte e porta-voz, e o
tratamento mais adequado, seja com notas de posicionamento, indicagao de realizagao de
coletivas, mobilizagéo de imprensa de forma a resguardar a imagem da organizagéo na midia
etc. Para efeitos de contabilizacdo do item sera apresentado pela contratada um Resumo
Descritivo onde conste a situagao problema identificada, a estratégia adotada, prints das
acdes mitigatdrias tomadas, fotos comprobatdrias, de acordo com o plano.

3.1.2.3. Servigos fotograficos continuos em Salvador (Item 3):

c)

d)

O servigo inclui o controle diario de demandas de fotografia, a coordenagéao de pautas de
fotografia referentes também ao Item 4 e manutencgéo/alimentagédo do banco de fotografia,
disponibilizando as imagens no site da ASN, outros sites de compartilhamento de imagens,
em impressos e produtos de comunicagao do Sebrae Bahia e de parceiros apds as pautas.
Considera-se de natureza ininterrupta, pois pode haver necessidade de coberturas de
eventos em fins de semana e feriados, bem como requer permanente trabalho de edicdo de
imagens no software disponibilizado pelo Sebrae/BA (Lightroom ou similar).

Cobertura fotojornalistica de eventos, a¢des e reportagens da assessoria no municipio de
Salvador. Este servico compreende até 250 saidas no ano (considerando uma saida o
periodo de até 5h)

3.1.2.4. Servigos fotograficos sob demanda na RMS e demais municipios baianos (ltem 4):

b)

Servigo Fotografico — Serao disponibilizadas até 600 saidas no ano para atender, exceto a
capital do estado, os municipios da regido metropolitana de Salvador e na area de atuagao
das regionais, para coberturas locais, sob demanda. A remuneragao dos servigos prestados
sera em carater de reembolso a licitada mediante entrega do trabalho fotografico solicitado,
considerando a saida de até 5 horas e incluindo ja no valor despesas de transporte,
alimentacgao e hospedagem se houver.

3.1.2.5. Servicos de coberturas jornalisticas complementares sob demanda (ltem 5):

b)

Coberturas jornalisticas complementares - para cobertura de pautas especificas, preparagao
de releases, envio para a imprensa local, sob demanda, para eventos e agbes do Sebrae/BA
nos municipios fora da capital do estado e fora dos municipios sede dos escritérios regionais,
por conveniéncia do Sebrae Bahia e preservacao dos servigos operacionais nas regionais,
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poderdo vir a ser contratados até 20 servigos jornalisticos complementares no ano,
considerado 1 servigo o trabalho jornalistico de 6h mediante apresentagdo de relatério
constando a acdo de cobertura e releases produzidos, e-mails enviados, fotos e demais
comprovagoes que atestem a prestagdo do servico. A demanda sera passada com pelo
menos 24h de antecedéncia pela Unidade de Marketing de Comunicacdo para que a
empresa providencie a prestagdo do servico em municipio de uma das nossas Unidades
Regionais na Bahia.

3.2. O Sebrae néo se obriga a contratar a totalidade dos servigos descritos.
CLAUSULA QUARTA - DA INFRAESTRUTURA PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

4.1 A empresa contratada deve apresentar, em até 10 dias, o curriculo e copia do Diploma dos
profissionais prestadores de servico que compdem a equipe minima. Para cumprir a cobertura das
pautas/produgdo de conteudo jornalistico por sua equipe, a licitada deve se certificar que seus
prestadores de servigo tenham a disposicao:

a) celulares conectados a Internet e microfones de lapela
b) laptops/computadores conectados a Internet
¢) camera fotografica para o repoérter fotografico

41.2. A equipe minima de prestagcdo de servico deve ser estimada contendo: 2 jornalistas
coordenadores e editores, 1 jornalista para atendimento a sede e edicdo, 1 fotégrafo e editor de
imagens, 10 jornalistas correspondentes — sendo um para cada uma das 10 unidades regionais do
Sebrae.

4.1.2.1 A empresa contratada deve formar cadastro com profissionais de fotografia — reporter
fotografico — em cada regional para as coberturas locais, sob demanda, apresentando a listagem a
Unidade de Marketing e Comunicagao.

4.1.2.2. Considerando que estes servigos sdo acessorios e eventuais, a remuneracao destes
profissionais sera feita em carater de reembolso, considerando uma saida de até 5h, que devem
contemplar os custos de producédo e da contratada.

4.3. A Unidade de Marketing e Comunicagao, apds o periodo acima estipulado, podera fazer uma visita
técnica a empresa contratada do certame para verificagdo das exigéncias constantes do Edital.

CLAUSULA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
5.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:
5.1.1 Quanto a Qualidade:

5.1.1.1 Prestar os servigcos nas condigcbes e especificacbes descritas neste Termo de
Referéncia.

5.1.1.2 Realizar contatos diarios e semanais com a Unidade de Marketing e Comunicagéao e
Unidades Regionais para levantar sugestdes de pauta e gerar oportunidades de noticias.

5.1.1.3 Realizar reunides periddicas com a Unidade de Marketing e Comunicagao para

acompanhamento do servico e para entrega de relatério com avaliagdo do trabalho
desenvolvido pela assessoria.
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5.1.1.4 Realizar, quando pertinente ou sob demanda, acbes de relacionamento com a
imprensa, promovendo encontros entre os gestores do SEBRAE/BA, com editores, colunistas
e/ou reporteres.

5.1.1.5 Avaliar a conveniéncia dos pedidos da imprensa e aconselhar quanto ao atendimento
€ a postura mais indicada.

5.1.1.6 Prestar os servicos com pessoal adequadamente qualificado e capacitado para suas
atividades, contratados de acordo com as praticas do mercado, com o grau de
escolaridade e a experiéncia compativeis com as atividades a serem exercidas e exigéncias
deste instrumento.

5.1.1.7 Prover o pessoal necessario para garantir a execugao dos servigos, sem interrupgao.

5.1.1.8 Levar, imediatamente, ao conhecimento do SEBRAE/BA, qualquer fato extraordinario
ou anormal que ocorra durante a execu¢ao dos servigos, para adogao de medidas cabiveis,
bem como comunicar por escrito e de forma detalhada todo tipo de acidente que venha a
ocorrer.

5.1.1.9 Responder pelos danos causados ao SEBRAE/BA ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execugao dos servigos.

5.1.1.10 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus
prestadores durante a execucao dos servigos, ainda que no recinto do SEBRAE/BA.

5.1.1.11 Implantar a supervisao permanente dos servicos, de modo adequado e de forma a
obter uma operacgao correta e eficaz.

5.1.1.12 Garantir que seus profissionais atuem com equipamentos adequados para a
execucao de suas atividades dentro e fora da Capital da Bahia, como celulares, microfones
de lapela para gravagdes, notebooks/computadores conectados a Internet, cémera
fotografica e outros equipamentos necessarios, seja na rotina ou em viagens de cobertura
jornalistica.

5.1.1.13 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas
na legislagao especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus prestadores de servico no desempenho dos servicos ou em conexao com
eles, ainda que acontecido em dependéncias do SEBRAE/BA.

5.1.1.14 Reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de
exclusiva propriedade do SEBRAE/BA, no tocante a Direitos Autorais.

5.1.1.15 Designar representante / preposto para atuar como responsavel técnico junto ao
SEBRAE/BA.

a) Determinar que no minimo (2) dois profissionais — Coordenadores/Editores -
supervisionem a equipe e atuem como prepostos entre a Unidade de Marketing e
Comunicagao e a empresa Contratada.

5.1.1.16 Os prestadores de servico da CONTRATADA deverdo se portar de maneira

respeitosa e se vestir adequadamente, de acordo com o ambiente profissional, garantindo os
requisitos de urbanidade, moralidade e educacgéo.
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5.1.1.17 Prestar esclarecimentos ao SEBRAE/BA sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que envolvam a contratada, independentemente de solicitagao.

5.1.1.18 Apresentar a documentacdo exigida no Termo de Referéncia para composi¢ao da
equipe, quando da substituigdo dos profissionais designados para comporem a equipe
técnica que prestara os servigos previstos pelo SEBRAE/BA.

5.1.1.19 Manter as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitacdo durante toda a execugao
do contrato.

5.1.2 — Quanto ao Suporte:
5.1.2.1 Assinar o Termo de Sigilo e Responsabilidade (Anexo IX).

5.1.2.2. Manter suporte inerente aos servi¢os a serem executados, garantindo um servigo de
alto padrao, sem custo adicional para o SEBRAE/BA.

5.1.3 — Quanto ao Prazo:

5.1.3.1 Disponibilizar prestadores de servigo para fazer coberturas jornalisticas nos periodos
da manh3, tarde e noite e quando necessario nos fins de semana e feriados, assumindo a
gestdo de horarios, banco de horas, horas extras dos seus prestadores da forma como
houver acordado com eles e legislacao pertinente.

5.1.3.2 Enviar as matérias/textos produzidos com o crédito do jornalista/fotografo, deixando
a equipe ciente da propriedade intelectual das producdes ser do Sebrae/BA. Atentar para a
cessao do direito de imagem das fontes entrevistadas/fotografadas, quando necessario,
arquivando a cessao desses direitos e enviando para conhecimento da UMC em até 72h,
salvo haja acordo com a UMC para prazos diferentes.

5.1.3.3 Enviar as matérias/textos solicitadas no prazo de 4 horas apds a solicitacdo do texto,
salvo haja outro prazo acordado com a UMC para a pauta. Quando se tratar de cobertura
jornalistica, a empresa tera o prazo de 2 horas para envio contado a partir do final do evento
ou agao, salvo haja acordo com a UMC para prazo diferente.

5.1.3.4 Cumprir rigorosamente com todas as programacgdes e atividades agendadas e
pautadas pelo Sebrae/BA.

5.1.3.5 Responder tempestivamente as demandas da imprensa e jornalistas parceiros
garantindo o atendimento no tempo limite solicitado pelo veiculo/jornalista. O atendimento
deve ser iniciado em no maximo 1 hora do contato feito pelo veiculo de
comunicacgao/jornalista.

5.1.3.6 Entregar o material de coberturas fotograficas imediatamente na execugéo da pauta
ou em até 1 (uma) hora apds o término da pauta, salvo outro prazo acordado com a UMC
para a pauta.

5.1.3.7 Atender aos prazos de entrega de todo os demais servigos/produtos de comunicagao,
seja em audio, video, no formato de lives, etc. pautados pela UMC a contratada.

5.1.4 — Quanto a Sustentabilidade
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5.1.4.1 Assumir todos os custos, 6nus e taxas decorrentes dos servigos deverdo ser
previamente verificados pela empresa em sua proposta comercial. Nao serédo aceitos custos
adicionais sob qualquer pretexto, devendo a empresa dirimir previamente todas as duvidas.

5.1.4.2. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais oriundas do objeto
do contrato.

5.2 Sao obrigagdes da contratante:

5.2.1 Avaliar os conteudos produzidos pela contratada, pedir modificagbes e alteracdes que julgar
necessarias e aprovar a divulgacao;

5.2.2 Encaminhar pautas para a empresa contratada;

5.2.3 Comunicar a empresa contratada, com antecedéncia de até 72h, no caso de coberturas fora
do Estado da Bahia, para que a contratada providencie os tramites necessarios a viagem do
profissional indicado pela empresa contratada. Para viagens dentro do estado da Bahia, a
comunicacgao podera ser feita em até 24h;

5.2.4 De acordo com o estabelecido nos itens 8.10, 8.11 e 8.12 deste Termo de referéncia, cabe
ao Sebrae/BA custear despesas de viagem referentes a hospedagem, alimentagao,
transporte, caso a demanda seja gerada pela propria CONTRATANTE e da seguinte forma;

5.2.5 Colocar a disposi¢ao da contratada os elementos e informagdes que se fizerem necessarios
a execugao dos servicos, assim como indicar fontes para fornecer informagdes para a
producio de conteudos;

5.2.6 Designar analista técnico responsavel para estar em contato direto com a empresa
contratada;

5.2.7 Cumprir com todas as programacoes e atividades do objeto do Contrato;

5.2.8 Realizar o0 pagamento em conformidade com os normativos vigentes;

5.2.9 Providenciar acessos aos sites, redes e sistemas corporativos do Sebrae necessarios para
a Agéncia Sebrae de Noticias.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR GLOBAL E FORMA DE PAGAMENTO

6.1 O valor estimado para esta contratagédo ¢ de no maximo R$ 000.000,00 (XXXXXXXXXXXXXXXXX)/ano,
conforme planilha a seguir:

6.2 A estimativa supra constitui-se em mera previsdao dimensionada, ndo estando o SEBRAE/BA
obrigado a realiza-la em sua totalidade, e ndo cabendo a Contratada o direito de pleitear qualquer tipo
de reparacgao, portanto, o SEBRAE/BA se reserva o direito de, a seu critério, utilizar ou nao a verba
prevista.

6.3 Os recursos orcamentarios para fazer jus as despesas sairdo das seguintes atividades: Projeto:
Marketing e Comunicag¢ao; A¢ao: Jornalismo /Com_Interna.

6.4 Despesas de viagens e de fotografia, bem como o servigo avulso de coberturas complementares,
em caso de este item ser acionado, poderdo ser custeadas pelos projetos e agdes das respectivas
unidades da Sede e regionais demandantes.

6.5 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias da apresentagao da Nota Fiscal, emitida apos
a prestacao dos servigos e apds conferéncia dos servigcos realizados e atesto gestao/fiscalizagdo do
contrato. As faturas/duplicatas de reembolso obedecerdo ao mesmo prazo para pagamento.

6.5.1. ACONTRATADA tera direito somente ao pagamento em contraprestagao as quantidades
efetivamente executadas, o que sera comprovado através das entregas efetuadas pela
CONTRATADA e aprovados pelo Sebrae/BA.
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6.5.2. O SEBRAE/BA podera deduzir do montante a ser pago o valor correspondente a
eventuais multas ou indenizagdes, devidas pela CONTRATADA.

6.5.3. O pagamento do servigo objeto do contrato sera efetuado pela CONTRATANTE atraves
de crédito na conta bancaria da CONTRATADA ou cobranca bancaria através de boleto de
responsabilidade do sacado, desde que cumpridas as condi¢des estabelecidas.

6.6. A Nota Fiscal deve, obrigatoriamente, conter a razdo social, endereco, CNPJ e numero da
Autorizagdo de Fornecimento que a originou, sob pena de devolugéo para ajustes;

6.7. A Nota Fiscal deve ser emitida e entregue em sistema indicado pelo SEBRAE/BA, apds o término
da execucdao dos servicos, contendo o detalhamento dos servicos prestados no periodo e
correspondente memoria de calculo.

6.7.1. Apds essa data, somente sera aceita pela CONTRATANTE a Nota Fiscal emitida com a
data do 1° dia util do més subsequente.

6.8. Nao serdo aceitas Notas Fiscais que possuam rasuras ou auséncia de dados obrigatorios;

6.9. Para pagamento a CONTRATADA devera comprovar a regularidade fiscal junto a Fazenda
Nacional (INSS) e a Caixa Econémica Federal (FGTS); A auséncia de tais documentos sujeita a
contratada a penalidades.

6.10. Havendo qualquer irregularidade na Nota Fiscal apresentada, nos servigos prestados ou nas
Certiddes Negativas de Débitos supracitadas, o prazo para pagamento somente sera contado a partir
de sua regularizacgéo.

6.11. No valor dos servigos estarao incluidos todos os impostos e encargos de todas as naturezas e
espécies que porventura possam recair sobre a prestagao de servigos.

6.12 O Relatério Mensal consiste na descricao e devida apresentacdo de evidéncia de cada um dos
servigos prestados, de acordo com modelo a ser disponibilizado pela UMC a contratada.

6.13 A Memdria de Calculo Mensal consiste em planilha Excel ou outro meio de controle dos valores
pagos a cada um dos servigos prestados, mensurando a produtividade da Assessoria, de acordo com
modelo a ser disponibilizado pela UMC a contratada.

6.14 O pagamento dos servigos de fotojornalismo sob demanda sera feito mediante apresentacéo de:

a) Comprovagao da execugao do servigo constando os registros fotograficos
b) Autorizagao do uso de imagem (quando couber)

CLAUSULA SETIMA — DO GESTOR, DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

7.1 Fica designado o colaborador MARCOS ALMEIDA ARAUJO, colaborador do Sebrae/BA,
identificado pela Matricula n® 1317, gestor do presente contrato, podendo, além de outros atos:

7.1.1 Comunicar a empresa contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugéo do objeto do
Termo de Referéncia, diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam
plenamente corrigidas.
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7.1.2 Notificar a CONTRATADA quanto a defeitos ou irregularidades verificados na execugao do
objeto do Termo de Referéncia, bem como quanto a qualquer ocorréncia relativa ao comportamento
de seus técnicos, quando em atendimento, que venha a ser considerado prejudicial ou inconveniente
para o SEBRAE/BA;

7.1.3 Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer orientacdo acerca dos servicos,
excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deveréo ser confirmados, por
escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis;

7.1.4 Aplicar as penalidades previstas para o caso de ndo cumprimento das clausulas contratuais
ou aceitar as justificativas apresentadas pela CONTRATADA.

7.2 Fica facultado ao Contratante a substituigcdo unilateral do gestor do contrato ora designado.

7.3 Fica designado o colaborador PEDRO OTTO MATOS SOLEDADE, Matricula 1004, empregado
do Sebrae/BA, como responsavel legal do presente instrumento no que tange a fiscalizacdo e
acompanhamento da efetiva execugao do seu objeto, devendo, além de outros atos

7.3.1 Promover ampla fiscalizagdo do CONTRATO, sob aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro préoprio as falhas detectadas e exigindo as medidas corretivas necessarias,
bem como acompanhar o desenvolvimento do CONTRATO.

7.3.2 Conferir os servigos executados e atestar os documentos fiscais pertinentes, podendo, ainda,
sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento que nao esteja de acordo com o
Termo de Referéncia.

7.3.3 Acompanhar e verificar as cobrancas discriminadas na nota fiscal emitida pela empresa
contratada, bem como solicitar esclarecimentos e modificagbes pertinentes quando os valores
cobrados nao forem condizentes com os estipulados em contrato ou nao refletirem os servigos
prestados.

Paragrafo Primeiro: Os servigcos prestados serdo recebidos na conformidade do Regulamento de
Licitacdes e Contratos do Sistema Sebrae, sendo que o Sebrae/BA se reserva ao direito de, a seu
critério, acompanhar, fiscalizar e auditar a execucao dos servicos prestados, nos aspectos técnico, de
seguranga, de confiabilidade e quaisquer outros de seu interesse, através de pessoal proprio ou de
terceiros designados para este fim.

Paragrafo Segundo:A fiscalizagdo feita pelo CONTRATANTE n&o diminui, substitui ou exclui a
responsabilidade da CONTRATADA decorrente das obrigacdes aqui assumidas.

Paragrafo Terceiro: Os servicos somente serdo considerados prestados apds parecer favoravel da
fiscalizagdo do CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto: Fica facultada ao CONTRATANTE a substituicdo unilateral do fiscal do contrato
ora designado.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA E DA EXECUGAO

8.1 Do prazo de vigéncia:

8.1.1 O periodo de vigéncia da contratagdo é de 24 (vinte e quatro) meses, apds a assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, por competente Termo Aditivo, até o limite maximo de 10 (dez)
anos, conforme previsto no Regulamento de Liitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.
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8.2 Do prazo de execucgao:

8.2.1 O inicio de execugao dos servigcos devera ocorrer no prazo de até 7 dias corridos apoés
assinatura do contrato, salvo outro prazo expressamente acordado entre o Sebrae e a contratante.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES

9.1 Em caso de inexecugao total ou parcial do fornecimento, atraso na entrega ou qualquer
inadimpléncia contratual, inclusive desatendimento das determinacbes da Fiscalizacdo, a
Contratada estara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que couber, as
seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multas;

¢) Suspensao temporaria de participacao em licitacado e impedimento de contratar com o0 SEBRAE,
segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, de acordo com a Resolugdo CDN n° 641/2026;

c.1) A liberacdo da CONTRATADA da penalidade supra sera concedida sempre que esta
ressarcir o SEBRAE/BA pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangéo
aplicada, com base na letra anterior.

9.2 As sancgdes previstas nas letras “a” e “c” do subitem 9.1 poderéo ser aplicadas juntamente com a
da letra “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

9.3 As multas seréo aplicadas para os seguintes casos e nos seguintes percentuais, limitadas a 10%
(dez por cento) sobre valor global adjudicado:

a) 0,5 % (meio por cento) ao dia sobre o valor da contratacdo em conformidade com o constante
na Autorizagdo de Fornecimento, para o caso de atraso na entrega;

b) 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infracdo a qualquer clausula ou condigdo do
contrato, aplicada em dobro em caso de reincidéncia, e sem prejuizo da multa aplicada na alinea
anterior;

¢) 5% (cinco por cento) sobre o valor total estimado da contratagdo para o licitante que nao
comprovar as condigdes de habilitacdo consignadas no edital na assinatura da ata de registro de
precos ou durante sua vigéncia;

d) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagao, em caso de inexecucao total.

9.4 Quando as multas atingirem o limite de 10% (dez por cento) do valor global adjudicado a
SEBRAE/BA podera promover revogagao do Contrato.

9.5 A Contratada seraresponsabilizada pelos prejuizos que comprovadamente causar ao SEBRAE/BA
em decorréncia de dolo ou culpa, arcando com a indenizagao correspondente, da forma como se apurar
em processo administrativo, assegurando, em qualquer caso, direito defesa.

9.6 Nao serao aplicadas penalidades na ocorréncia de casos fortuitos, ou de forga maior ou razées de
interesse publico, desde que devidamente comprovados e enquadrados legalmente nestas situacoes;
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9.7 As penalidades serdo aplicadas com observancia dos principios da ampla defesa e do
contraditério, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis;

9.8 As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da correspondente
notificagdo, ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 O presente contrato podera ser rescindido unilateralmente, independente de notificagao judicial
ou extrajudicial, por descumprimento de qualquer de suas clausulas, arcando a parte infratora com o
onus respectivo ou, nos casos de:

a) Inadimplemento total ou parcial das obrigagdes por parte da Contratada.

b) O SEBRAE/BA considerar que os servigcos executados nao sao de boa qualidade e se constatar
que a Contratada ndo tera condi¢cbes de prosseguir com o atendimento conforme previsto.

¢) A Contratada transferir o presente contrato no todo ou em parte a terceiros, sem a prévia e
expressa autorizagcao do SEBRAE/BA.

d) Faléncia da empresa.

Paragrafo Unico — No caso de rescisdo por culpa da Contratada, promover-se-a um encontro de
contas entre as partes, levando-se em consideracao os servigos ja executados e devidamente aceitos
pelo SEBRAE/BA e dos pagamentos ja realizados ou a se realizarem, cabendo a aplicacao das
penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DENUNCIA

11.1 O SEBRAE/BA podera denunciar o presente Contrato, a qualquer tempo, por conveniéncia
administrativa, sem quaisquer énus, mediante aviso por escrito com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias, durante os quais permanecerdo vigentes as bases do mesmo, ressalvadas as hipoteses de
rescisao unilateral, hipétese em que o0 SEBRAE/BA assumira imediatamente a execugéo dos servigos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALOCACAO DOS RECURSOS

12.1 Os recursos orgamentarios para fazer jus as despesas sairdo das seguintes atividades: Projeto:
Marketing e Comunicagao; A¢ao: Jornalismo /Com_Interna.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS INCIDENCIAS FISCAIS

13.1 Os tributos devidos, inclusive aqueles de natureza trabalhista e previdenciaria, em decorréncia
direta ou indireta, com a execugao do presente Contrato por parte da CONTRATADA, serdo de sua
Unica e exclusiva responsabilidade, ndo cabendo a CONTRATADA qualquer direito, a titulo de
reembolso ou compensagcao.

CLASULA DECIMA QUARTA — DA PRESTAGAO DE GARANTIA CONTRATUAL

14.1 A Contratada devera prestar, em nome do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do
Estado da Bahia — SEBRAE/BA, em até 10 (dez) dias contados da assinatura do contrato, uma das
garantias previstas no Artigo 37 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE,
correspondente a 1% (um por cento) do valor do contrato.

Paragrafo Unico - Em caso de prorrogacdo da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser renovada
em até 10 (dez) dias, contados a partir da assinatura do Termo Aditivo, mantendo-se o percentual
de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTEGAO DE DADOS

15.1 A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se, a atuar no presente Contrato em
conformidade com a Legislagdo vigente sobre protecdo de dados relativos a uma pessoa fisica
(“Titular”) identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as determinagdes de o6rgaos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA, incluindo todos os seus colaboradores, compromete-se a
tratar todos os Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico sem
qualquer contribuicdo da Contratada, ainda que este Contrato venha a ser resolvido e
independentemente dos motivos que derem causa ao seu término ou resolugao.

Paragrafo Segundo - A CONTRATADA devera manter registro das operacdes de tratamento de
Dados Pessoais que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA ANTICORRUPGAO

16.1 As partes concordam que executarao as obrigagdes contidas neste contrato de forma ética e de
acordo com os principios aplicaveis ao Sistema SEBRAE previstos no art. 2° do Regulamento de
Licitacbes e Contratos.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA assume que é expressamente contraria a pratica de atos que
atentem contra o patriménio e a imagem do Sistema SEBRAE.

Paragrafo Segundo — Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem
quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria
quanto através de outrem, qualquer pagamento, doagédo, compensagao, vantagens financeiras ou nao
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao sob as leis
de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma
que nao relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam
da mesma forma.

Paragrafo Terceiro - As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres
€ as obrigagdes de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre
em conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinagdes deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO REAJUSTE DE PREGOS:

17.1 Decorrido o periodo de 12 (doze) meses, a contar de 22/04/2026, da data do orgamento estimado,
os valores poderao, a critério das partes, sofrer corregdo anual pelo IGPM (indice Geral de Pregos do
Mercado) do ano anterior ou pelo IPCA (indice de Preco ao Consumidor Amplo), o que for
economicamente mais vantajoso para o SEBRAE/BA, na auséncia destes, por qualquer outro indice
determinado pelo poder publico.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1 O SEBRAE/BA realizara uma reunido de integragcdo com o Fornecedor no momento da entrega
da sua via do contrato, estruturada da seguinte maneira:

a) Apresentacdo do mapa estratégico do SEBRAE/BA - Missao, visdo, valores, objetivos
estratégicos. )
b) Apresentacido do Codigo de Etica do Sebrae.
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¢) Leitura das principais clausulas da Ata de Registro de Precos, para que nao haja duvidas sobre
o fornecimento.

d) Informar para a CONTRATADA que o SEBRAE/BA ¢ signatario da Rede Brasil do Pacto Global
da ONU e esta comprometido com os Objetivos do Desenvolvimento sustentavel (ODS) e os
principios ESG (Ambiental, Social e Governanga) como parte fundamental de sua missédo e
Compromisso.

e) Elaborar a ata de reunido para assinatura das partes.

18.2 A CONTRATADA devera assumir todos os custos, 6nus e taxas, decorrentes da prestacao dos
servigos, devendo ser previamente verificados pela empresa em sua proposta comercial. Nao serao
aceitos custos adicionais sob qualquer pretexto, devendo a empresa dirimir previamente todas as
duvidas e assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento do objeto.

18.3 O adequado transporte para entrega dos materiais, no local indicado, data e prazos de
fornecimento sao de integral responsabilidade da CONTRATADA.

18.4 O item que estiver constando na nota fiscal e que n&o conste fisicamente no ato da entrega
implicara na ndo assinatura do canhoto da nota até que esta esteja completamente de acordo.

18.5 Em nenhuma hipdétese a Contratante podera ser responsabilizada por acidentes que venham a
ocorrer com os empregados da Contratada durante a execugao dos servigos objeto do contrato.

18.1 E vedada a subcontratacdo de empresas participantes do certame, conforme Art. 39 do
Requlamento d9 LicitacOes e de Contrato do Sistema SEBRAE.
CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 Fica eleito o foro da Comarca de Salvador, Estado da Bahia, para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execucao deste Contrato, renunciando as partes, a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

19.2 E, por estarem justos e acordados, assinam digitalmente o presente instrumento, na presenca das
testemunhas abaixo, para que produza seus correspondentes efeitos legais.
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ANEXO V — CONDICOES PARA A PRESTACAO DE GARANTIA CONTRATUAL
PREGAO ELETRONICO N° 016/2026
1) A Contratada devera prestar, em nome do Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do
Estado da Bahia — SEBRAE/BA, em até 10 (dez) dias contados da assinatura do Contrato, uma das

garantias previstas no Artigo 37 do Regulamento de Licitagbes e Contratos do Sistema SEBRAE,
correspondente a 1% (um por cento) do valor contratual.

a) Caucao em dinheiro:

a.1) A caucao em dinheiro sera efetuada junto ao Banco do Brasil, agéncia e conta corrente a serem
indicadas pelo SEBRAE/BA. Sobre a caugao prestada em dinheiro incidira tdo-somente, a atualizagao
correspondente ao indice de variagdo do rendimento da caderneta de poupancga, a contar da data do
deposito até o seu efetivo levantamento.

b) Fianga bancaria:

b.1) A fianca bancaria sera formalizada através de carta de fianca fornecida por instituicdo bancaria
e devera estar registrada em cartério competente, e obrigatoriamente devera conter:

e Prazo de validade, que devera corresponder ao prazo de vigéncia do Contrato;
o Clausula que assegure a atualizagao do valor afiangado;
e Expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil Brasileiro.

c) Seguro garantia:
c.1) O seguro garantia devera atender aos requisitos da legislagao aplicavel.

Paragrafo Primeiro — O comprovante de recolhimento de qualquer das garantias, devera ser
apresentado a Unidade Demandante no prazo maximo estipulado no item 1 deste instrumento, sob
pena de rescisdo contratual, estando passivel de aplicagdo da multa correspondente a 10% (dez por
cento) do valor anual do Contrato e aplicagdo da penalidade de suspenséao do direito de contratar com
o Sistema SEBRAE, de acordo com a Resolugdo CDN n°® 641/2026.

Paragrafo Segundo — Em caso de prorrogac¢ao do prazo de vigéncia do Contrato que vier a ser firmado
com a licitante vencedora, a garantia devera ser renovada, mantendo-se o percentual de 1% (um por
cento) sobre o valor do contrato. Ficam mantidas a aplicagéo das penalidades previstas no item 2 para
os periodos de prorrogagao, se nao cumprida a obrigagao da prestacao da garantia.

Paragrafo Terceiro — A garantia depositada podera, a critério do SEBRAE, ser utilizada para cobrir
eventuais multas e/ou ndo cumprimento de obriga¢des contratuais assumidas pela Contratada.

Paragrafo Quarto — A garantia devera ser integralizada sempre que dela for deduzido o valor da multa
contratual ou valores relativos ao ndo cumprimento de obrigacdes contratuais assumidas.

Paragrafo Quinto — A garantia escolhida pela empresa Contratada podera ser substituida por outra no
decorrer da execucao do contrato, com a anuéncia do SEBRAE, observadas as modalidades previstas
no Edital.

Paragrafo Sexto — A garantia prestada pela empresa Contratada sera liberada, apés o término da
vigéncia da ultima Autorizagdo de Fornecimento/Contrato, apds os descontos devidos correspondentes
a multas e obrigagdes contratuais ndo cumpridas.
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ANEXO VI - DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE DAS COPIAS DE DOCUMENTOS

Declaramos para todos os fins e efeitos, nos termos da Lei, que as reproducgdes graficas apresentadas
sdo copias fidedignas dos documentos originais que o edital de PREGAO ELETRONICO n° 016/2026
exige como condicdo para habilitacao juridica, qualificacdo técnica e/ou qualificacdo econdmico-
financeira, no referido processo de licitagdo, ndo havendo nenhuma alegacéo ou contestacdo quanto a

sua validade e eficacia.

Assumimos toda e qualquer responsabilidade sob as penas da Lei, em especial sob a pena de
incidéncia no Art. 155, cominado com o Art. 156, ambos da Lei 14.133/21, sobre a autenticidade desses
documentos e, com isso, fica a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX interessada neste
processo de licitacdo, desonerada do procedimento de autenticagdo das reproducdes graficas que

apresenta, envio de originais, assim também de reconhecimento de firma, caso exigido.

Declaramos ainda que a desoneracdo supra nao nos isenta da apresentacao futura de quaisquer
documentos originais, cépia autenticada ou copia simples, a ser conferida pelo Pregoeiro ou membro
da Comissao Permanente de Licitagbes, diante de uma possivel diligéncia que vise elucidar duvidas

durante a analise dos documentos.

Por ser verdade a presente declaracao e manifestacao fiel de nossa livre vontade, firmamos este

documento, para os fins de direito.

, de de

(Assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL: CPF/MF: RG:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA - CNPJ/MF N° (ou carimbo do CNPJ)
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ANEXO VII - LISTA DE UNIDADES REGIONAIS
Sede Administrativa (Salvador): Rua Arthur de Azevédo Machado, 1.225, Edificio Civil
Towers, Costa Azul, Salvador

Unidade Regional Salvador (UR01): Rua Arthur de Azevédo Machado, 1.225, Edificio Civil
Towers, Costa Azul, Salvador

Unidade Regional Barreiras (UR02): antigo Le Reve, R. Junia Nogueira Farias, 268 - Séo
Miguel, Barreiras - BA, 47800-398

Unidade Regional Feira de Santana (UR 03): Avenida Jodo Durval Carneiro, 3801, Edificio
Charmant, Bairro Sao Joao.

Unidade Regional llhéus (UR 04): Avenida Osvaldo Cruz, 74 Edificio Premier Business -
Cidade Nova, lIhéus - BA, 45652-130
- Itabuna: Av. Comendador Firmino Alves, 260 - Centro, Itabuna - BA, 45600-185

Unidade Regional Jacobina (UR 05): Av. Orlando Oliveira Pires, 871 - Centro, Jacobina - BA,
44700-000

Unidade Regional Juazeiro (UR 06): Av. Carmela Dutra, 840 - Centro, Juazeiro - BA, 48903-
530

Unidade Regional Santo Anténio de Jesus (UR 07): Av. Ver. Jodo Silva, 38 - Centro, Santo
Antonio de Jesus - BA, 44430-072

Unidade Regional Irecé (UR 08): R. Reggio, R. Régio Emilia, 62 - Centro, Irecé - BA, 44900-
000

Unidade Regional Teixeira de Freitas (UR 09): Av. Pres. Getulio Vargas, 4155 - Sao Lourenco,
Teixeira de Freitas - BA, 45992-000

Unidade Regional Vitéria da Conquista (UR 10): R. Cel. Gugé, 221, Centro, Vitdria da
Conquista - BA, 45000-510
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ANEXO VIl - TERMO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE

TERMO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE

O Servigco de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado da Bahia, com sede na Rua Arthur
de Azevedo Machado, 1225, Civil Tower, Torre Cirrus, 21° Andar, Costa Azul, Cep: 41.770-790 —
Salvador/BA, aqui denominado SEBRAE/BA, e de outro lado [NOME DO PROFISSIONAL DA
CONTRATADA] RG n° [n° do RG] —[sigla do érgao emissor do RG], CPF n° [nnn.nnn.nnn-nn], residente
e domiciliado na [endereco completo, com CEP, cidade de UF], doravante chamado RESPONSAVEL,
tém entre si justa e acertada a celebracao do presente TERMO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE,
através do qual o RESPONSAVEL declara conhecer e obedecer as orienta¢des institucionais quanto
a seguranca e uso da informacao e nao divulgar, sem autorizacdo, as informagbes restritas ou

confidenciais de propriedade da Instituicdo, em conformidade com as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestagdo de servicos
ao SEBRAE/BA, estabelece contato com informacdes privadas da Instituicdo, que sao conceituadas
como restrita ou confidencial. Estas informacdes devem ser tratadas com absoluta reserva em
qualquer condigcédo e ndo podem ser divulgadas ou dadas a conhecer a terceiros ndo autorizados, sem

a expressa e escrita autorizacdo da Coordenacao da Instituicao.

CLAUSULA SEGUNDA - As informacdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas que, por
sua natureza, sdo consideradas como de interesse restrito ou de confidencial, e ndo sdo ou ndo

deveriam ser, de conhecimento de terceiros, como por exemplo:

1. Cddigos-fonte, bem como suas listagens e documentagoes;

2. Toda a informacio existente ou em fase de desenvolvimento no ambito da Instituicdo e rotinas
desenvolvidas por terceiros, incluindo fluxogramas, estatisticas, especificagbes, avaliacoes,
resultado de testes, arquivo de dados, quaisquer versdes de software, etc.;

3. Documentos relativos a lista de usuarios do SEBRAE/BA e seus respectivos dados, armazenados
sob qualquer forma;

4. Metodologias e ferramentas de servigos desenvolvidas pelo SEBRAE/BA,;

5. Parte ou totalidade dos modelos de dados que subsidiam os sistemas de informagbes do
SEBRAE/BA, sejam eles executados interna ou externamente;

6. Parte ou totalidade dos dados ou informagdes armazenadas nas bases de dados que subsidiam os
sistemas de informacgdes do SEBRAE/BA, sejam elas residentes interna ou externamente;

7. Objetivos e conteudo de processos judiciais, administrativos disciplinares, inquéritos, sindicancias
e de tomadas de contas especiais;

8. Objetivos, conteudos e resultados dos projetos de pesquisa;
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9. Relatdrios de atividades da instituicdo ou de qualquer 6rgao interno, enquanto nao tornados
publicos;

10. Circulares e comunicacgoes internas;

11. Quaisquer processos ou documentos classificados como restrito ou confidencial pela dire¢do do
SEBRAE/BA ou por Coordenadores de Unidades;

12. Conteudo de e-mails institucionais.

CLAUSULA TERCEIRA — O RESPONSAVEL reconhece ser a lista acima meramente exemplificativa
e ilustrativa e que outras hipéteses de confidencialidade que ja existam, ou que venham a surgir no
futuro, devem ser mantidas em segredo. Em caso de duvida acerca da confidencialidade de
determinada informacdo, o RESPONSAVEL nZo devera divulgar a mesma, até que venha a ser
expressamente autorizado, pela Diretoria do SEBRAE/BA, a trata-la diferentemente. Em hipdtese
alguma interpretar-se-a o siléncio do SEBRAE/BA como liberacdo de qualquer dos compromissos ora

assumidos.
CLAUSULA QUARTA — O RESPONSAVEL reconhece expressamente que:

Paragrafo Primeiro — Ao término da prestacao dos servigos, seja por decurso da vigéncia do contrato
n° [nimero do contrato no SEBRAE/BA], pela rescisao antecipada deste, ou por término de sua relagao
contratual com a [NOME DA EMPRESA CONTRATADA], devera o RESPONSAVEL entregar ao
Preposto da CONTRATADA que, por sua vez, obriga-se a repassar ao Gestor do Contrato no
SEBRAE/BA, todo e qualquer material de propriedade da Instituicdo ou produzido na vigéncia

contratual.

Paragrafo Segundo — Deve devolver, inclusive, suas notas pessoais sob qualquer forma, se houver
matéria sigilosa relacionada com a Instituigdo, registros de documentos de qualquer natureza que

tenham sido usados, criados ou estado sob seu controle.

Paragrafo Terceiro — Assume o compromisso de nao utilizar qualquer informagao da Instituigcao,

adquirida por prestagao de servicos ao SEBRAE/BA.

CLAUSULA QUINTA - O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao SEBRAE/BA acerca
de qualquer violagdo das regras de protecdo das informagdes eletrdnicas por parte dele ou de
quaisquer outras pessoas, inclusive nos casos de violagao, ndo intencional ou culposa, do sigilo das

informagdes da Institui¢cao.
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CLAUSULA SEXTA — O nao cumprimento de quaisquer das clausulas deste Termo implicara em
responsabilidade civil, criminal e administrativa do RESPONSAVEL, nos moldes previstos na legislagao

patria.
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