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Termo de referência 
– 

 

1. OBJETO: Contratação de empresa para produção e entrega de material escolar 
personalizado em atendimento ao evento: ‘ABERTURA DA SEMANA MOVA”. 
 
2 – DETALHAMENTO DO OBJETO 

 
EVENTO: “ABERTURA DA SEMANA MOVA”. 
Data de entrega: Dia 09 de setembro de 2026, conforme agendamento prévio com o 
produtor responsável através do número 2226-0785. 
Local / Endereço: Rua Boa Vista, 280. 
***O local para entrega poderá ser alterado a critério da Contratante, contudo será 

mantido dentro do perímetro da cidade de São Paulo***. 

 
 
3- Especificações  

 
3.1.  Caneta plástica esferográfica retrátil com clip e ponteira; 
3.2.1.  Quantidade: 2.200 (duas mil e duzentas) unidades 
3.2.2. Detalhamento: 
“Corpo” da caneta plástica em cor que será definida posteriormente; 
Cor da tinta da escrita de cada caneta: azul; 
Personalizada com impressão colorida. 
 
Imagem Referência: 
 

 
  

3.2.  Lápis em madeira com grafite preto HB; 
3.2.1.  Quantidade: 2.200 (duas mil e duzentas) unidades 
3.2.2. Detalhamento: 
Guarnição em metal e borracha na extremidade oposta. 
Medidas aproximadas: 0,7cm (largura) x 18,5cm (comprimento); 
Medidas aproximadas para personalização: (c x l): 0,5cm x 14cm. 
 
Imagem Referência: 
 

 
 

4 – Observações e informações 
 
4.1. - A arte será fornecida pela Contratante. A CONTRATADA deverá redimensionar a 
arte do arquivo para a impressão nos materiais; 
 
4.2. - A empresa Contratada deverá fornecer todo o material com excelente acabamento.  
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Caso algum item apresente qualquer defeito, a empresa se responsabiliza por substitui-lo; 
4.3. - Antes do início da impressão dos materiais a CONTRATADA deverá apresentar 
prova do material para avaliação e aprovação da Gerência de Eventos da SP Turis, salvo 
seja dispensada pela Contratante; 
4.4. – O prazo para apresentação da amostra será de 24 horas a partir do recebimento da 
arte encaminhada; 
4.5- O transporte e entrega do material são responsabilidades da Contratada. 
 
 

5 – Obrigações da Contratada 
 
Executar fielmente o ajustado, prestando os serviços descritos, estipulados neste 
instrumento, em perfeitas condições de uso para o fim a que se destinam; 
Prestar a São Paulo Turismo S.A., sempre que necessário, esclarecimentos sobre os 
serviços prestados, fornecendo toda e qualquer orientação necessária para a perfeita 
utilização dos mesmos. 
Responsabilizar-se única e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e 
demais despesas decorrentes da execução do objeto da presente contratação, tais como 
impostos, taxas, contribuições previdenciárias, trabalhistas, de FGTS; enfim, por todas as 
obrigações e responsabilidades, por mais especiais que sejam e mesmo que não 
expressas na presente contratação, inclusive as despesas decorrentes de alimentação, 
transporte, assistência médica e de pronto-socorro que forem devidas a sua equipe. 
Em virtude dos prazos para produção, comunicação e mobilização para a prestação dos 
serviços, a empresa contratada deverá ter base operacional em cidade cujo centro diste no 
máximo 100 (cem) quilômetros do marco zero (centro) da cidade de São Paulo, onde 
deverá ser feita a confecção, manuseio e despacho do material, de maneira a assegurar a 
produção e chegada do material em tempo hábil para a realização do evento. 
 
6. Condições de recebimento e pagamento  
Após a data de entrega do objeto/serviço, a CONTRATADA emitirá nota fiscal ou fatura do 
serviço e encaminhará, obrigatoriamente, por meio eletrônico no e-mail: 
notafiscaleventos@spturis.com. O prazo de pagamento será de até 30 (trinta) dias após a 
entrega do documento fiscal, desde que o objeto esteja em acordo com o Termo de 
Referência – TR, sem ocorrências ou providências complementares.  
 
Não será realizado o pagamento se em nome da CONTRATADA constarem pendências no 
“Cadastro Informativo Municipal – CADIN”.  
 

7. PLANILHA PARA ORÇAMENTO  
 
Sugerimos a planilha abaixo para pesquisa de mercado: 
 

PLANILHA PARA ORÇAMENTO  

Qtd Descritivo, conforme Termo de Referência Valor unit Valor total 

2.200 Canetas personalizadas, conforme termo de referência.   

2.200 Lápis personalizados, conforme termo de referência. R$ R$ 

Valor Global: R$ 

 
 
 

Responsável: GEV/ Andrea da Matta/ andrea.damatta@spturis.com / 2226-0785 

 


